Nr sprawy SKO.26.1.2025

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
ZWANA DALEJ SWZ

ZAMAWIAJACY:

SAMORZADOWE KOLEGIUM ODWOLAWCZE
80-824 Gdansk, ul. Podwale Przedmiejskie 30

zwane dalej Zamawiajgcym zaprasza do ztozenia ofert w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji, o ktérym mowa w art. 275 pkt 1
ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (dalej ustawa Pzp) na:

SWIADCZENIE UStUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM | ZAGRANICZNYM

Zgodnie z art. 359 ustawy Pzp, przy udzielaniu zamdwien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi
stosuje sie przepisy ustawy wtasciwe dla zaméwien klasycznych o warto$ci mniejszej niz progi unijne -
jezeli warto$¢ zamodwienia wyrazona w ztotych jest mniejsza niz rGwnowartosé kwoty 750 000 euro,
nie mniejsza jednak niz rownowartos¢ kwoty 130 000 ztotych.

Integralng czes¢ niniejszej SWZ stanowia wzory nastepujacych dokumentow:

Zatgcznik nr 1: Opis przedmiotu zamédwienia
Zatgcznik nr 2: Wzér formularza ofertowego
2.1. Formularz cenowy
Zatgcznik nr 3: Wzér oswiadczenia wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
braku podstaw wykluczenia.

Zatgcznik nr 4: Wzér oswiadczenie wykonawcow wspdinie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.

Zatgcznik nr 5: Wz6r oswiadczenia sktadanego na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego

Zatacznik nr 6: Istotne postanowienia umowy



I. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego.

Samorzgdowe Kolegium Odwotawcze

ul. Podwale Przedmiejskie 30, 80-824 Gdansk

NIP 583 24 64 155 Regon 190482336

Tel. +48 58 301 12 26, +48 58 346-26-11

adres e-mail: zamowienia@sko.gdansk.pl

adres strony internetowej: www.sko.gdansk.pl, dalej zwana strong BIP Zamawiajgcego.

Il. Adres strony internetowej, na ktorej udostepniane bedq zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz
inne dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone bedzie przy uzyciu Platformy e-Zamédwienia
https://ezamowienia.gov.pl / (dalej: Platforma, Platforma e-Zamowienia). llekro¢ w Specyfikacji
Warunkéw Zamowienia lub w przepisach o zamdwieniach publicznych mowa jest o stronie
internetowej prowadzonego postepowania nalezy przez to rozumiec takze Platforme e-Zamdwienia.

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania: https://ezamowienia.gov.pl/mp-
client/tenders/ocds-148610-57704ee6-f10c-4dcf-9c3f-3b626a0b4809 dalej zwanej réwniez
Platformg/Platformg zakupowg/Platformg e-Zamdwienia/strong internetowg prowadzonego

postepowania.
Identyfikator (ID) postepowania na Platformie e-Zamdwienia: ocds-148610-57704ee6-f10c-4dcf-9c3f-
3b626a0b4809
Na wskazanej stronie Platformie e-Zamodwienia https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-
148610-57704ee6-f10c-4dcf-9c3f-3b626a0b4809 udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia SWZ oraz
inne dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane z niniejszym postepowaniem o udzielenie

zamowienia.

lll. Tryb udzielenia zamdéwienia

Postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez negocjacji, o ktérym mowa w art. 275
pkt 1 ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych — dalej ustawa Pzp. Zamawiajacy nie
przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia negocjac;ji.

Do spraw nieuregulowanych w SWZ majg zastosowanie przepisy ustawy Pzp.

IV. Opis przedmiotu zamodwienia.

1. Przedmiotem zamodwienia jest s$wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych,
kurierskich oraz paczek i ich ewentualnych zwrotdw w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z dnia
23 listopada 2012 r. oraz odbioru przesytek (korespondencji) na rzecz Zamawiajacego z siedziby
przy ul. Podwale Przedmiejskie 30, 80-824 Gdansk.

2. W formularzu cenowym (zatgcznik nr 2.1. do SWZ) Zamawiajgcy okreslit przewidywang
maksymalng wielko$¢ przedmiotu zaméwienia, ktérg planuje zrealizowaé¢ w ramach umowy
zawartej z Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszag. W trakcie realizacji
zamowienia rozliczenia miedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym beda dokonywane na podstawie
rzeczywistych ilosci przesytek i zwrotéw, wg cen jednostkowych brutto okreslonych przez
Wykonawce w Formularzu Cenowym. Faktyczne ilosci realizowanych przesytek moga odbiegac
od podanych szacunkowych ilosci. Zamawiajacy dopuszcza zmiane ilosci w poszczegélnych
pozycjach wskazanych w zataczniku nr 2.1 do SWZ (formularz cenowy) pod warunkiem, ze



1)

maksymalna wartos¢ umowy nie przekroczy ceny brutto wskazanej w ofercie wybranego

Wykonawcy. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do realizacji zamodwienia na poziomie 50%

maksymalnej wielkosci zamdwienia.

Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia zostat okreslony w SWZ, w szczegélnosci w:

1) Istotnych postanowieniach umowy, ktéry stanowi zatgcznik nr 6 do SWZ,

2) Opisie przedmiotu zamdwienia, ktéry stanowi zatgcznik nr 1 do SWZ.

3) Formularzu cenowym, ktéry stanowi zatgcznik nr 2.1 do SWZ.

Nazwy i kody dotyczace przedmiotu zamdwienia zgodnie z nomenklaturg okreslong we Wspdlnym

Stowniku Zamoéwien (CPV):

64.11.00.00-0  Ustugi pocztowe

64.11.20.00-4  Ustugi pocztowe dotyczace listéw
64.11.30.00—-1  Ustugi pocztowe dotyczace paczek
64.12.00.00-3  Ustugi kurierskie

Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie 0 zamowienie wytgcznie przez Wykonawcow,

o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp.

Podwykonawstwo:

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamoéwienia podwykonawcy

(podwykonawcom), przy czym:

a)

b)

d)

Zamawiajgcy nie wyraza zgody na podziat korespondencji i tworzenie odrebnych
dokumentdw nadawczych przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy okreslit wymagania wobec
Wykonawcy zaréwno w opisie przedmiotu zaméwienia jak i istotnych warunkach umowy,
w tym takze nanoszenia przez Wykonawce (a nie Zamawiajgcego) innych
nadrukéow/znakoéw optaty na przesytkach nadawanych u réznych operatoréw,
Wykonaweca jest odpowiedzialny za wykonanie przedmiotu zamdwienia. W przypadku,
gdy Wykonawca powierzy ustuge podwykonawcy, nadal odpowiada za realizacje
zamowienia, co nie zamyka drogi Wykonawcy do dochodzenia swoich roszczen wobec
podwykonawcy,

Dotaczania innych drukéw potwierdzenia odbioru jest mozliwy w przypadku, gdy ustuge
ta bedzie realizowat podwykonawca wskazany przez Wykonawce. Sposdéb wykonania
ustugi zostat okreslony przez Zamawiajgcego w SWZ i w kazdej sytuacji (czy realizacji ustugi
przez wykonawce czy przez jego podwykonawce) wykonywanie ustugi bedzie musiato by¢
zgodne z SWZ. Odpowiedzialnosc¢ za nalezyte wykonanie ustugi spoczywa na Wykonawcy.
Zamawiajgcy w niniejszym SWZ opisat przedmiot zaméwienia i warunki jego wykonania.
Zamawiajgcy nie okresla w jaki sposdb ma by¢ uksztattowana wspoétpraca miedzy
Wykonawcag a podwykonawca. Istotna jest wtasciwa, tzn. zgodna z wymaganiami
wskazanymi w SWZ realizacji przedmiotu zaméwienia przez Wykonawce.

W zwigzku z realizacjg zamdwienia zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania

kluczowych zadan zamdwienia. Zamawiajgcy wymaga, aby w przypadku powierzenia czesci

zamoéwienia podwykonawcom, wykonawca wskazat w ofercie czesci zamodwienia, ktorych

wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podat (jezeli sg juz znani) nazwy tych

podwykonawcow. W zakresie podwykonawstwa zastosowanie bedg miaty wtasciwe przepisy

ustawy Pzp. Artykut 462 ust. 2 ustawy Pzp przyznaje Zamawiajagcym uprawnienie do zadania

wskazania przez wykonawce w ofercie czesci zamowienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢

podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych podwykonawcéw, jezeli sg juz znani.
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10.
11.

12.

13.

14.
15.

a)

b)

c)

d)

Zamawiajgcy w formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik do swz wymaga, aby Wykonawca
wskazat podwykonawce, o ile jest on znany. Przepis art. 462 ust. 2 ustawy Pzp odnosi sie do plandw
lub intencji wykonawcy. Oznacza to, ze informacje przedstawione w ofercie nie muszg miec
odzwierciedlenia w tym, jaki zakres przyjmie podwykonawstwo w trakcie realizacji umowy. W
zwigzku z tym, wskazany w ofercie zakres podwykonawstwa moze ulec zawezeniu lub rozszerzeniu,
a wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamoéwienia innym podmiotom niz wskazanym
w ofercie.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowej, o ktérej mowa w art. 92
ustawy Pzp, tzn. oferty przewidujacej odmienny sposéb wykonania zamoéwienia niz okreslony
W niniejszej SWZ.

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej i ustanowienia dynamicznego systemu
zakupéw oraz nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji
elektronicznej.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zamdwien na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania oferta w postaci katalogéw elektronicznych ani dotaczania
katalogow elektronicznych do oferty, w sytuacjach okreslonych w art. 93 ustawy Pzp.
Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. Rozliczenie zamdéwienia dokonywane
jest w PLN.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu, ani wizji lokalne;j.
Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.

Wymagania dotyczace zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie
stosunku pracy osob wykonujacych wskazane przez Zamawiajacego czynnosci w zakresie
realizacji niniejszego zamdwienia:

Na podstawie art. 95 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub
podwykonawce na podstawie stosunku pracy w rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks Pracy osobe wyznaczong do petnienia roli koordynatora/opiekuna/osoby do kontaktu
w zwigzku z realizacjg niniejszego zamdwienia.

Jezeli czynnosci wskazane w niniejszym ustepie lit a), spetniajgce przestanki art. 22 § 1 Kodeksu
Pracy, Wykonawca bedzie Wykonywat samodzielnie (jako wtasciciel/wspdtwtasciciel) Zamawiajgcy
uzna to za spetnienie warunku zatrudnienia na podstawie stosunku pracy osob wykonujgcych
czynnosci zwigzanych z realizacjg zamdwienia.

Wykonawca w umowie oswiadczy, iz osoba, wykonujgce ww. czynnosci w zakresie realizacji
niniejszego zamoéwienia jest lub bedzie zatrudniona na podstawie stosunku pracy
W rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks Pracy.

Zamawiajgcy bedzie uprawniony do kontroli spetnienia przez Wykonawce wymagan zwigzanych
z zatrudnieniem osoby, ktdrej zostanie powierzona realizacja wskazanej czynnosci. Na zgdanie
Zamawiajgcego, w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego nie krotszym niz 5 dni roboczych,
Wykonawca zobowigzuje sie przedtozy¢ oswiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy
o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy o prace i/lub - poswiadczonej za zgodnosc
z oryginatem kopii umowy o prace zatrudnionego pracownika, zawierajgcej informacje, w tym dane
osobowe, niezbedne do weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o prace, w szczegdlnosci imie
i nazwisko zatrudnionego pracownika, date zawarcia umowy o prace, rodzaj umowy o prace i zakres
obowigzkdéw pracownika.

Zamawiajgcy informuje, iz w razie jakichkolwiek watpliwosci odnosnie zatrudnienia przez
Wykonawce lub podwykonawce osdb wykonujgcych czynnosci na podstawie stosunku pracy,



uprawniony jest do powiadomienia wtasciwego inspektoratu pracy i zwrdcenia sie
o przeprowadzenie przez niego kontroli w tym zakresie.

f) Zatrudnienie oséb, o ktérych mowa w niniejszym ustepie lit. a) powinno trwaé nieprzerwanie przez
caty okres wykonywania tych czynnosci na rzecz Wykonawcy (bedacego pracodawcy),
Swiadczonych w wyznaczonym przez niego miejscu i czasie oraz pod jego kierownictwem.

g) Uprawnienia Zamawiajgcego w zakresie sankcji z tytutu niespetnienia wymagan okreslonych
W niniejszym ustepie lit. a), zostaly uregulowane we istotnych postanowieniach umowy,
stanowigcych zatgcznik nr 6 do SWZ.

16. Zaméwienie nie zostato podzielone na Czesci. Przedmiot zamdwienia obejmuje swiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym. Podziat przedmiotowego zamdéwienia na czesci
grozitby nadmiernymi trudnosciami technicznymi lub/i nadmiernymi kosztami wykonania
zamoéwienia, jak réwniez potrzeba skoordynowania dziatan réznych wykonawcéw realizujgcych
poszczegdlne czesci zamowienia mogtaby powaznie zagrozi¢ wtasciwemu wykonaniu zamdwienia.
Ponadto niepodzielenie zamdwienia na czesci nie powoduje braku mozliwosci ztozenia przez
innych potencjalnych Wykonawcéw oferty w przedmiotowym postepowaniu, ktérego uzyskanie
jest w zasiegu kazdego potencjalnego Wykonawcy wpisanego do rejestru operatoréw pocztowych
zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe.

17. Przedmiotem niniejszego zamdwienia nie s3 ustugi komplementarne ani ustugi dodatkowe.
Zamawiajacy w dokumentacji zamoéwienia okreslit wszystkie ustugi, ktore planuje i zamierza
powierzyé do realizacji Wykonawcy. Tym samym Wykonawca ma za zadanie szacowanie
wszystkich kosztéw niezbednych do realizacji ustugi wskazanej w SWZ przez Zamawiajacego,
a nie kosztéw ustug dodatkowych czy komplementarnych.

V. Informacja o przedmiotowych srodkach dowodowych.
Zamawiajgcy nie 7ada ztozenia przez wykonawce przedmiotowych srodkéw dowodowych.

VI. Termin wykonania zamdwienia.

Termin wykonania zamowienia wynosi 12 miesiecy lub do momentu wyczerpania maksymalnej kwoty,
o ktérej mowa w § 8 ust. 1 Istotnych postanowien umowy (zatgcznik nr 6 do SWZ), tj. faczna wartosc
Umowy nie przekroczy catkowitej ceny oferty wybranego Wykonawcy. Przewiduje sie realizacje
umowy od dnia 01.01.2026 r. do 31.12.2026 r. Jezeli umowa zostanie zawarta po 1.01.2026 r. termin
koncowy realizacji zamdwienia nie ulega zmianie — do 31.12.2026 .

VII. Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.

1. O udzielenie przedmiotowego zamdwienia mogg sie ubiega¢ wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg
wykluczeniu.

2. Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zamdwienia, na podstawie okolicznosci
wskazanych w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp, ktére wystgpity w odpowiednim okresie wskazanym
w art. 111 ustawy Pzp, Wykonawce:

Nie podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 1-6 ustawy Pzp; t;j.
z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie Wykonawce:
1) art. 108 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp - wykonawce bedgcego osobg fizyczng, ktéry zostat prawomocnie
skazany za przestepstwo:
a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,



2)

3)

4)

5)

6)

b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46—48 ustawy z dnia
25 czerwca 2010 r. o sporcie lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji
lekéw, Srodkéw spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobdow
medycznych,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego
pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu
karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace
na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296—-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktdrym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub
przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

— lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego,
art. 108 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp - urzedujacego cztonka organu zarzadzajgcego lub nadzorczego
wykonawcy, wspdlnika spétki w spétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce
komandytowe] lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta, ktdry zostat prawomocnie skazany za
przestepstwo, o ktérym mowa w pkt. 1,
art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp — wykonawce wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgdu
lub ostateczng decyzje administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem
terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace
porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci,

art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp — wykonawce wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz

ubiegania sie 0 zamodwienia publiczne,

art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp — wykonawce, ktdry zawart z innymi wykonawcami porozumienie

majace na celu zaktdcenie konkurencji, w szczegdlnosci jezeli nalezgc do tej samej grupy

kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentdw,
ztozyli odrebne oferty, chyba ze wykazg, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od
siebie,

art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp - doszto do zaktdcenia konkurencji wynikajgcego z wczesdniejszego

zaangazowania wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z wykonawcg do tej samej grupy

kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentdw,
chyba ze spowodowane tym zaktdcenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz
przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

2.1.Jezeli Wykonawca polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby

zamawiajgcy zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktére zostaty
przewidziane wzgledem Wykonawcy.

2.2. W przypadku wspdlnego ubiegania sie wykonawcdw o udzielenie zaméwienia zamawiajacy zbada,

czy nie zachodzg podstawy wykluczenia wobec kazdego z tych wykonawcow.

2.3.Zamawiajacy moze wykluczy¢é Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie

zamoéwienia zgodnie z art. 110 ust. 1 ustawy Pzp.
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2.4.Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt. 1,25
ustawy Pzp, jesli udowodni Zamawiajgcemu, ze spetnit tgcznie przestanki wskazane w art. 110 ust.
2 ustawy Pzp.

2.5.Zamawiajacy oceni, czy podjete przez wykonawce czynnosci o ktérych mowa w art. 110
ust. 2 ustawy Pzp sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajagc wage
i szczegdlne okolicznosci czynu wykonawcy. Jezeli podjete przez wykonawce czynnosci nie s3
wystarczajgce do wykazania rzetelnosci, zamawiajgcy wyklucza wykonawce.

2.6.Zamawiajacy nie przewiduje wykluczenia Wykonawcy na podstawie art. 109 ust. 1 ustawy Pzp.

3. Zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczerstwa
narodowego zwanej dalej: ,ustawg o szczegdlnych rozwigzaniach”, z postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien
publicznych wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt
3 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujgcg w rozumieniu art. 3
ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci jest podmiot wymieniony
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat
wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach.

3.1. Wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w ust. 3.

VIII. Informacja o warunkach udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.

1. O udzielenie przedmiotowego zamdwienia moga sie ubiega¢ wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
udziatu w postepowaniu okreslone przez zamawiajgcego.

2. Zamawiajacy wymaga spetnienia warunku udziatu w postepowaniu, w zakresie uprawnien do
prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, tj.:

Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada uprawnienia do wykonywania

dziatalnosci pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych wydany przez Prezesa

Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo

pocztowe.

3. Warunek dotyczacy uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ktérym mowa w ust. 2 powyzej, jest spetniony, jezeli co najmniej jeden
z wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia posiada uprawnienia do
prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje ustugi, do ktérych
realizacji te uprawnienia s3 wymagane.



IX.

1.

2.
1)

a)

b)

Dokumenty skfadane razem z oferta

Oferta sktadana jest pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej podpisana kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym'lub
podpisem osobistym?, w ogdlnie dostepnych formatach danych, w szczegblnosci w formatach: .txt,
.rtf, .pdf, .doc, .docx, .odt. Oferta musi by¢ sporzagdzona w jezyku polskim. Do przygotowania oferty
zaleca sie skorzystanie z Formularza oferty, stanowigcego zatgcznik Nr 2 do SWZ. W przypadku gdy
Wykonawca nie korzysta z przygotowanego przez Zamawiajgcego wzoru Formularza oferty, oferta
powinna zawierac wszystkie istotne informacje wymagane we wzorze.
Podpis osobisty to nie podpis odreczny. W przypadku korzystania z podpisu zaufanego,
pojedynczy plik wraz z podpisem nie moze by¢ wiekszy niz 10 MB.

Do oferty nalezy zataczy¢ Formularz cenowy, sporzadzony zgodnie z zatacznikiem nr 2.1 do SWZ.
Formularz cenowy stanowi cze$¢ oferty i nie bedzie podlegat uzupetnieniu. Brak ztozenia
skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp.

Wraz z ofertg nalezy ztozy¢:
Oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu:

Wykonawca dotgcza do oferty oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w zakresie wskazanym
w rozdziale VII ust. 2 SWZ oraz spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie
wskazanym w rozdziale VIII ust. 2 SWZ. Oswiadczenie to stanowi dowdd potwierdzajgcy brak
podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, na dzien sktadania ofert,
tymczasowo zastepujacy wymagane podmiotowe Srodki dowodowe, wskazane w rozdziale X SWZ.

Oswiadczenie sktadajg odrebnie:

kazdy sposrod wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia (konsorcjum,
spotka cywilna). W takim przypadku oswiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia
wykonawcy oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z
wykonawcéw wykazuje spetnianie warunkdw udziatu w postepowaniu;

1Zgodnie z art. 3 pkt 14a ustawy z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne, podpis zaufany to podpis elektroniczny, ktérego autentycznosc i integralnos¢ sq zapewniane przy
uzyciu pieczeci elektronicznej ministra wtasciwego do spraw informatyzacji, zawierajgcy dane identyfikujgce
osobe tj. imie (imiona), nazwisko, PESEL, ustalone na podstawie srodka identyfikacji elektronicznej, identyfikator
srodka identyfikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérego zostat ztoZony, czas jego ztozenia.

2Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 9 ustawy z 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych podpis osobisty to zaawansowany
podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt 11 rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
910/2014 z 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji
elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajgcego dyrektywe 1999/93/WE, weryfikowany za pomocq
certyfikatu podpisu osobistego.



Wymagana forma:

Oswiadczenie sktadane jest pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym, lub podpisem osobistym.

2) Petnomocnictwo, w przypadku:

a) Gdy umocowanie osoby sktadajgce]j oferte nie wynika z dokumentdéw rejestrowych, wykonawca,
ktory sktada oferte za posrednictwem petnomocnika, powinien dotgczy¢ do oferty
petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania
Wykonawcy, tj. umocowanie do ztozenia oferty lub do ztozenia oferty i podpisania umowy.

b) W przypadku wykonawcéw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zaméwienia (konsorcjum,
spotka cywilna) wykonawcy zobowigzani sg do ustanowienia petnomocnika. Dokument
petnomocnictwa, z tresci ktdrego bedzie wynikato umocowanie do reprezentowania
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia tych wykonawcéw albo do reprezentowania
w postepowaniu i zawarciu umowy w sprawie zamdwienia publicznego nalezy zatgczy¢ do oferty.

Wymagana forma:

Petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania Wykonawcy,

o ktérym mowa powyzej, przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

W przypadku gdy zostaly sporzadzone jako dokumenty w postaci papierowej i opatrzone

witasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
poswiadczajgce zgodnosé cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Przez
cyfrowe odwzorowanie, rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy kopig elektroniczng tresci zapisanej

w postaci papierowej, umozliwiajgcy zapoznanie sie z tg trescig i jej zrozumienie, bez koniecznosci

bezposredniego dostepu do oryginatu.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej dokonuje

mocodawca lub notariusz.

3) Oswiadczenie wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia

Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia, sposrdd ktérych tylko jeden spetnia
warunek dotyczacy uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej, sg zobowigzani dotgczy¢ do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika, ktdre ustugi
wykonajg poszczegdlni wykonawcy.
Wymagana forma:
Wykonawcy sktadajg oswiadczenia w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym
osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcéw zgodnie z dokumentem rejestrowym
wilasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumentem potwierdzajgcym umocowanie do
reprezentowania Wykonawcy. W przypadku gdy oswiadczenie zostato sporzgdzone jako dokument w
postaci papierowej i opatrzone wtasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, poswiadczajgcym zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,



dokonuje odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia
lub notariusz.

4) Zastrzeienie tajemnicy przedsiebiorstwa — w sytuacji, gdy oferta lub inne dokumenty sktadane
w toku postepowania bedg zawieraty tajemnice przedsiebiorstwa, wykonawca, wraz
z przekazaniem takich informacji, zastrzega, ze nie mogg by¢ one udostepniane, oraz wykazuje,
ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy
z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Wymagana forma:

Dokument musi by¢ ztozony w formie elektronicznej podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym
osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcéw zgodnie z formg reprezentacji okreslong w
dokumencie rejestrowym witasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumentem
potwierdzajagcym umocowanie do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku, gdy dokumenty
elektroniczne w postepowaniu, przekazywane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej,
zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenci, wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci
tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku.

X. Dokumenty sktadane na wezwanie, podmiotowe srodki dowodowe

1. Zamawiajacy Z3da podmiotowych $rodkéw dowodowych na potwierdzenie spetnienia
warunkow udziatu w postepowaniu, tym samym:

1) Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajgcy przed wyborem najkorzystniejszej oferty
wezwie wykonawce, ktdrego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym
terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzien ztozenia, nastepujacych
podmiotowych srodkéw dowodowych:

a) aktualny wpis do rejestru operatorow pocztowych wydany przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

2) Jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze uprzednio podmiotowe $rodki dowodowe
nie sg juz aktualne, zamawiajgcy moze w kazdym czasie wezwac wykonawce lub wykonawcéw do
ztozenia wszystkich lub niektdrych podmiotowych srodkéw dowodowych, aktualnych na dzien ich
ztozenia.

3) Zamawiajgcy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli moze je uzyskac
za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréw publicznych w
rozumieniu ustawy z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne, o ile wykonawca wskazat w oswiadczeniu wstepnym dane umozliwiajgce
dostep do tych srodkow.

2. Zamawiajacy nie zada podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie braku podstaw
wykluczenia. Tym samym, zamawiajgcy dokona weryfikacji wytgcznie na podstawie oswiadczenia
wstepnego, o ktdrym mowa w Rozdziale IX ust. 2 pkt 1 SWZ.

3. Podmiotowe s$rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oswiadczenia, jakich moze zgdac
Zamawiajgcy od Wykonawcy, o ktérych mowa w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy
i Technologii z dnia 23 grudnia 2020r., sktadane s3g zgodnie z przepisami rozporzadzenia wydanego
na podstawie art. 70 ustawy Pzp.
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XIl. Wymagania dotyczace wadium.
Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia w niniejszym postepowaniu wadium.

XIl. Informacje o Srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie
komunikowat sie z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych
i organizacyjnych sporzadzania, wysytania i odbierania korespondencji elektroniczne;.

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w jezyku polskim, przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej, za posrednictwem Platformy e-Zamdwienia, ktdra jest
dostepna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl .

2. Korzystanie z Platformy e-Zamowienia jest bezptatne.

3. Wykonawca zamierzajgcy wzigé udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego musi
posiadaé konto podmiotu ,,Wykonawca” na Platformie e-Zamdwienia. Szczegétowe informacje na
temat zaktadania kont podmiotdw oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamdwienia
okre$la  Regulamin  Platformy e-Zamdwienia, dostepny na stronie internetowej
https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zaktadce ,,Centrum Pomocy”.

4. Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga posiadania
konta na Platformie e-Zaméwienia ani logowania.

5. Komunikacja w postepowaniu, z_wytgczeniem sktadania ofert (oferty mozna ztozy¢ tylko za

pomoca Platformy e-Zaméwienia), odbywa sie drogg elektroniczng opcjonalnie:

5.1 za pomocg poczty elektronicznej, na adres e-mail: zamowienia@sko.gdansk.pl

5.2 za posrednictwem formularzy do komunikacji dostepnych w zaktadce ,Formularze”
(,Formularze do komunikacji”) na Platformie e-Zamdéwienia. Za posrednictwem ,,Formularzy
do komunikacji” odbywa sie w szczegdlnosci przekazywanie wezwan i zawiadomien,
zadawanie pytan. Formularze do komunikacji umozliwiajg réwniez dotgczenie zatacznika do
przesytanej wiadomosci (przycisk ,,dodaj zatgcznik”).

W przypadku zatgcznikéw, ktdére sg zgodnie z ustawg Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogg by¢ opatrzone,
zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspdlnie ubiegajgcego sie o udzielenie
zamowienia/podmiotu udostepniajgcego zasoby, podpisem zewnetrznym lub wewnetrznym.
W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) dodaje sie do przesytanej
wiadomosci uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ
zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

Mozliwos¢ korzystania w postepowaniu z ,Formularzy do komunikacji” w petnym zakresie wymaga
posiadania konta ,, Wykonawcy” na Platformie e-Zamdwienia oraz zalogowania sie na Platformie e-
Zamowienia. Do korzystania z ,Formularzy do komunikacji” stuzagcych do zadawania pytan
dotyczacych tresci SWZ wystarczajace jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-
Zamowienia.

Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez wykonawce wiadomosci widoczne sg po
zalogowaniu w podgladzie postepowania w zaktadce ,,Komunikacja”.

Maksymalny rozmiar plikdw przesytanych za posrednictwem ,Formularzy do komunikacji” wynosi
25 MB (wielko$¢ ta dotyczy plikdw przesytanych jako zatgczniki do jednego formularza).

Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzetu uzywanego w celu korzystania z ustug
Platformy e-Zaméwienia oraz informacje dotyczace specyfikacji potgczenia okresla Regulamin
Platformy e-Zamdwienia.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

W przypadku probleméw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem Platformy
e- Zamowienia uzytkownicy mogg skorzystaé ze wsparcia technicznego dostepnego pod numerem
telefonu (22) 458 77 99 lub droga elektroniczng poprzez formularz udostepniony na stronie
internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce ,Zgto$ problem”.

Zamawiajgcy w niniejszym postepowaniu nie przewiduje innego sposobu komunikowania sie
z Wykonawcami niz przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.

Zgodnie z art. 284 ustawy Pzp, Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem
0 wyjasnienie tresci SWZ.

Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat do
Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnied w terminie, o ktérym mowa w ust. 13, przedtuza termin
sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych Wykonawcow
z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.

W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie, o ktérym mowa w ust.
13, Zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowigzku przedtuzenia terminu
sktadania ofert.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert, o ktéorych mowa w ust. 14, nie wptywa na bieg terminu
sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy udostepnia, bez ujawniania zrédta zapytania, na
Platformie e-Zaméwien, w zaktadce prowadzonego postepowania.

W zakresie kwestii nieuregulowanych niniejszag SWZ obowigzujg przepisy ustawy Pzp oraz
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw
elektronicznych oraz Srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego lub konkursie.

XIIl. Informacje o sposobie komunikowania sie zamawiajacego z wykonawcami w inny sposéb niz

przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w przypadku zaistnienia jednej z sytuacji
okre$lonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69;

Zamawiajgcy nie przewiduje komunikowania sie w inny sposdb, niz przy uzyciu Srodkéw komunikacji

elektroniczne;j.

XIV.  Wskazanie oséb uprawnionych do komunikowania sie z wykonawcami.

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia odbywa sie przy uzyciu sSrodkéw komunikacji

elektronicznej. Osobg uprawniong do komunikowania sie z wykonawcami jest: Rafat Szczesny

XV. Termin zwigzania oferta.

1.

2.

3.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni, liczac od dnia uptywu terminu sktadania ofert, tj. do
dnia 8.01.2026 r.
W przypadku, gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania
oferty, o ktdrym mowa ust. 1, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrdci sie
jednokrotnie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany
przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofert3 wymaga ztozenia przez Wykonawce pisemnego

oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.
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XVI.

Opis sposobu przygotowywania oferty.

Oferta wraz z zatgcznikami musi zosta¢ sporzgdzona w jezyku polskim, ztozona w postaci
elektronicznej oraz podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym
lub podpisem zaufanym pod rygorem niewaznosci. Oferte nalezy ztozy¢é za posrednictwem
Platformy e-Zamédwienia.

Wykonawca po raz pierwszy korzystajacy z Platformy e-Zaméwienia, na ktdrej Zamawiajacy
prowadzi niniejsze postepowanie winien odpowiednio wczesniej rozpoczg¢ proces sktadania
oferty. Nalezy wzigé pod uwage czas ztozenia oferty (nawet ze wzgledu na zapoznanie sie z
warunkami technicznymi platformy, czy réznymi innymi trudnosciami technicznymi), tak aby miec
mozliwo$¢ ztozenia oferty w wyznaczonym do tego terminie.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte (zamdwienie nie zostato podzielone na czesci).
Oferty wykonawcy, ktéry przedtozy wiecej niz jedng oferte zostang odrzucone.

Wykonawca sktada oferte wraz z wymaganymi oswiadczeniami i dokumentami, wskazanymi
w rozdziale IX ust. 12 SWZ.

Do uptywu terminu sktadania ofert wykonawca moze wycofaé oferte. Sposéb postepowania w
przypadku oferty w systemie zostat opisany w Instrukcji korzystania z Platformy.

XVII.  Sposdb oraz termin sktadania ofert.

1.
2.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wykonawca sktada oferte, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej podpisang
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong/osoby upowaznione do
reprezentowania wykonawcy, ktérych to reprezentacja wynika z przepiséw prawa, z danych
ujawnionych we wtasciwym rejestrze lub z innego upowaznienia.

Jezeli w imieniu wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika
z dokumentéw rejestrowych (KRS, CEIDG lub innego wtasciwego rejestru), wykonawca dotgcza do
oferty petnomocnictwo.

W przypadku wykonawcdw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia do oferty nalezy
zatgczy¢ petnomocnictwo dla petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
publicznego.

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Platformy e-Zamdwienia.

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z 16.4.1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére Wykonawca zastrzeze jako tajemnice
przedsiebiorstwa, powinny zostaé przekazane w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku.
Wykonawca zobowigzany jest wraz z przekazaniem informacji zastrzezonych jako tajemnica
przedsiebiorstwa wykaza¢ spetnienie przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy z 16.4.1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy przedsiebiorstwa
bez uzasadnienia bedzie traktowane przez Zamawiajgcego jako bezskuteczne, ze wzgledu na
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10.

11.

zaniechanie przez wykonawce podjecia, przy dotozeniu nalezytej starannosci, dziatan w celu
utrzymania poufnosci objetych klauzulg informacji zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp.

Termin skfadania ofert uptywa w dniu 10.12.2025 r. o godz. 8.00. Decyduje data oraz doktadny
czas (hh:mm:ss) generowany wg czasu lokalnego serwera synchronizowanego zegarem
Gitéwnego Urzedu Miar.

Oferta ztozona po terminie zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp.
Wykonawca przed uptywem terminu do sktadania ofert moze zmienic¢ lub wycofac¢ oferte w sposdb
wskazany w instrukcji Platformy zakupowej.

Wykonawca nie moze skutecznie wycofaé oferty ani wprowadzi¢ zmian w tresci oferty po uptywie
terminu sktadania ofert.

XVIIl. Termin otwarcia ofert.

1.

Otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert, tj. w dniu 10.12.2025r
o godz. 8.30.
Otwarcie ofert dokonywane jest przez odszyfrowanie i otwarcie ofert.
Zamawiajgcy, najpdziniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.
W przypadku awarii Platformy zakupowej (systemu teleinformatycznego), ktéra powoduje brak
mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi
niezwtocznie po usunieciu awarii. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na
stronie internetowej prowadzonego postepowania.
Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajacy udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych oferty zostaty otwarte;
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

XIX.Sposéb obliczenia ceny

1.

Cena przedmiotu zaméwienia powinna uwzglednia¢ wszystkie elementy zwigzane z prawidtowa
jego realizacja.

. Cena musi uwzglednia¢ wymagania SWZ oraz obejmowaé wszystkie koszty jakie poniesie

wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu
zamowienia.

. Cene nalezy poda¢ w PLN i wyliczy¢ na podstawie indywidualnej kalkulacji wykonawcy,

uwzgledniajgc doswiadczenie i wiedze zawodowg wykonawcy, jak i wszelkie koszty niezbedne do
wykonania przedmiotu zamdwienia, podatki oraz rabaty, upusty itp., ktérych Wykonawca zamierza
udzielic.

Rozliczenia bedg prowadzone w ztotych polskich z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.
Jeden grosz jest najmniejszg jednostkg monetarng w systemie pienieznym RP i nie jest mozliwe
wyliczenie ceny koncowej, jesli komponenty ceny (ceny jednostkowe) sg okreslone za pomoca
wielkosci mniejszych niz 1 grosz. Tym samym, ceny jednostkowe, stanowigce podstawe do
obliczenia ceny oferty, muszg by¢ podane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Jezeli
oferta bedzie zawierata cene i/lub ceny jednostkowe wyrazone jako wielkosci matematyczne
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znajdujace sie na trzecim i kolejnym miejscu po przecinku, zostanie odrzucona na podstawie art.
226 ust. 1 pkt 4 i 5 ustawy Pzp. Zaokraglenia nalezy wykonywa¢ zgodnie z zasadami
matematycznymi (decyduje trzecia cyfra po przecinku, tj. jesli trzecia cyfra miesci sie w przedziale
0-4 obowigzuje zaokraglenie w dét, a jesli sie miesci w przedziale 5-9 obowigzuje zaokraglenie w
gore) i na kazdym etapie obliczen.

5. Wykonawca zobowigzany jest zastosowac stawke VAT zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7. W przypadku, gdy o udzielenie zamdwienia ubiegaé sie bedg podmioty zagraniczne, ktére na
podstawie odrebnych przepiséw nie sg zobowigzane do uiszczania podatku VAT, zamawiajgcy dla
porownania ceny ofert ztozonych przez podmioty zagraniczne zobowigzany bedzie doliczy¢ do ceny
takich ofert nalezny podatek VAT, obcigzajgcy zamawiajacego z tytutu realizacji umowy na mocy
odrebnych przepisow.

8. Zgodnie z art. 225 ust. 1 ustawy Pzp, jezeli wykonawca sktada oferte, ktérej wybodr prowadzitby do
powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towardw i ustug, dla celdw zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajacy
dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktdrg miatby
obowigzek rozliczy¢.

9. W ztozonej ofercie, o ktérej mowa ust. 8, Wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania zamawiajgcego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego,
bez kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie
miafa zastosowanie.

XX. Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami
i odpowiadajgcymi im znaczeniami oraz w nastepujacy sposéb bedzie oceniat spetnienie
kryteridw:

Oferty nie podlegajace odrzuceniu, oceniane bedg na podstawie nastepujgcych kryteriow oceny ofert:

1.1. Cena: waga 90%
1.2. Czas reakcji na wezwanie: waga 10%
Sposdb oceny ofert:

Liczba punktéw danej oferty bedzie stanowita sume punktéw przyznanych w kazdym z kryteridw,
zgodnie z wzorem:

PO = PK1 + PK2

PO - liczba punktow przyznanych ofercie

PK1 — liczba punktéw dla kryterium ,,Cena”

PK2 — liczba punktéw dla kryterium , Czas reakcji na wezwanie”
2.1. Dla kryterium: ,,Cena”

Sposdb oceny oferty:

4
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PK1 = [CN / CR x 90%] x 100

PK1 - liczba punktdéw dla kryterium ,,Cena”

CN — najnizsza oferowana cena

CR — cena oferty rozpatrywanej

Wykonawca  uwzgledniajgc  wszystkie  wymogi zawarte w  niniejszym SWZ  wraz
z zatgcznikami, powinien w cenie brutto uja¢ wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego i petnego
wykonania przedmiotu zaméwienia, uwzglednié inne podatki i optaty. Cena musi by¢ podana w ztotych
polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Cena nie ulega wzrostowi przez okres waznosci
oferty (zwigzania ofertg) oraz okres realizacji (wykonania) zamdwienia. Wykonawca zobowigzany jest
do wypetnienia formularza ofertowego i okreslenia w nim ceny brutto oraz wskazania cen
jednostkowych w formularzu cenowym.

2.2. Dla kryterium: ,,Czas reakcji na wezwanie”

Wykonawca w ofercie (w formularzu ofertowym) musi wskazac czas reakcji na wezwanie, tzn. czas
odbioru przesytki kurierskiej z siedziby Zamawiajgcego przy Podwale Przedmiejskie 30, 80-824 Gdarnisk,
pietro 1V, biuro podawcze (w dniach od poniedziatku do pigtku w godz. 11.00 do 15.00). Przy czym
punktowany bedzie czas do 60 minut od momentu zgtoszenia przez Zamawiajgcego telefonicznie pod
numerem linii firmowej (czy w innej formie ustalonej z wykonawcg), tej potrzeby Wykonawcy.
Sposdb oceny oferty:

Waga kryterium wynosi 10%, przy czym 1% to 1 pkt.

Zaoferowany czas reakcji na wezwanie - do 120 minut - oferta otrzyma 0 pkt

Zaoferowany czas reakcji na wezwanie - do 60 minut - oferta otrzyma 10 pkt

3. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzszg liczbe punktow.

4. W celu obliczenia punktéw wyniki poszczegdlnych dziatan matematycznych bedg zaokraglane
do dwdch miejsc po przecinku.

5. Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona na zasadach okreslonych w art.226 ustawy Pzp.

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert oraz przedmiotowych srodkéw dowodowych lub innych sktadanych
dokumentdéw lub oswiadczen.

7. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie;

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamdéwienia, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty;

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

8. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 7 pkt 3, Zamawiajgcy wyznacza Wykonawcy odpowiedni
termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omytki lub zakwestionowanie jej
poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na
poprawienie omytki.

9. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod
tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaty ztozone oferty
o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowa
cene.
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XXl.Informacje o formalnosciach, jakie muszg zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Zamawiajgcy poinformuje wykonawce, ktéremu zostanie udzielone zamowienie, o miejscu
i terminie zawarcia umowy.

2. Jezeli zostanie wybrana oferta wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,
zamawiajgcy bedzie 7adat przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia publicznego kopii
umowy regulujgcej wspodtprace tych wykonawcdw oraz petnomocnictwa dla 0oséb podpisujgcych
umowe, jesli ich umocowanie nie wynika z dokumentéw zatgczonych do oferty lub umowy, o ktdrej
mowa W niniejszym ustepie.

3. Wykonawca w dniu zawarcia Umowy ztozy aktualne oswiadczenie, ze nie podlega wykluczeniu na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego — wzor oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 5 do SWZ.

XXIl. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktore zostang
wprowadzone do umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.
Istotne postanowienia umowy w tym mozliwos¢ jej zmiany stanowi zatgcznik nr 6 do SWZ.
Ztozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacjg przez wykonawce projektowanych postanowien
umowy.

3. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXIll. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej

Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamowienia oraz
ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisdw ustawy,
przystugujg sSrodki ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w dziale IX ustawy Pzp (art. 505-590).

XXIV. Ochrona danych osobowych zebranych przez zamawiajgcego w toku postepowania

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UEL 119 z4.5.2016 r., str. 1), dalej ,,RODQO”, informuje, ze:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Samorzgdowe Kolegium Odwotawcze
z siedzibg przy ul. Podwale Przedmiejskie 30, 80-824 Gdansk, tel. +48 58 301 12 26, +48 58 346-
26-11, adres e-mail: skogdansk@sko.gdansk.pl
2. W sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi osobowymi prosze kontaktowaé sie
z Inspektorem Ochrony Danych (I0D): e-mail: skogdansk@sko.gdansk.pl
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia postepowania
i udzieleniu zamoéwienia, prowadzenia dokumentacji ksiegowo-podatkowej, archiwizacji
danych, dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami.
4. Podstawg przetwarzania danych osobowych jest:
1) ustawa z 11.9.2019 r. — Prawo zamdwien publicznych;
2) ustawa z 27.8.2009 r. o finansach publicznych;
3) ustawa z 14.7.1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;
4) art. 6 pkt.1 lit. c RODO
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10.
11.

12.

— przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na

administratorze.
Odbiorca lub kategorie odbiorcéw: podmioty upowaznione na podstawie zawartych umoéw
powierzenia oraz uprawnione na mocy obowigzujacych przepiséw prawa, w szczegdlnosci
osoby lub podmioty, ktérym zostanie udostepniona dokumentacja postepowania na
podstawie art. 18 oraz art. 74—76 ustawy Pzp. Zasada jawnosci ma zastosowanie do wszystkich
danych osobowych, z wyjatkiem danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO (szczegdlna
kategoria danych).
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane do czasu zakoriczenia obowigzujgcego nas
okresu archiwizacji.
Posiada Pani/Pan prawo:
1) zadania dostepu do danych; w przypadku gdy wykonanie tego obowigzku, wymagatoby
niewspotmiernie duzego wysitku, zamawiajgcy moze, zgodnie z art. 75 ustawy Pzp, zgdac od
osoby, ktdérej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu
sprecyzowanie nazwy lub daty zakoriczonego postepowania o udzielenie zamdwienia;
2) zgdania sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych; zgodnie z art. 76 ustawy
Pzp wykonanie tego obowigzku nie moze naruszad integralnosci protokotu postepowania oraz
jego zatacznikow;
3) usuniecia danych w przypadku, gdy dane osobowe nie sg juz niezbedne do celéw, w
ktdrych zostaty zebrane, lub w inny sposdb przetwarzane;
4) zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych; zgodnie z art. 74 ust. 3 PZP
wykonanie tego obowigzku nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonczenie postepowania o udzielenie zamdwienia.
Przystuguje Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Urzedu Ochrony
Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-913 Warszawa.
Pani/Pana dane osobowe nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,
w tym réwniez profilowaniu.
Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich.
Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanych z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.
Jednoczesnie Zamawiajacy przypomina o cigzgcym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym
wynikajgcym z art. 14 RODO wzgledem o0sdéb fizycznych, ktérych dane przekazane zostang
Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktére Zamawiajgcy posrednio
pozyska od wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co
najmniej jedno z wytgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.
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Zatacznik nr 1 do SWZ — Szczegbtowy Opis Przedmiotu Zamdwienia

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest s$wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych,
kurierskich oraz paczek i ich ewentualnych zwrotéw w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z dnia
23 listopada 2012 r. oraz odbioru przesytek (korespondencji) na rzecz Zamawiajgcego z siedziby
przy ul. Podwale Przedmiejskie 30, 80-824 Gdansk. Przesytki doreczane winny by¢ na zasadach
okreslonych w:

1) ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,

2) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa,

3) ustawie z dnia 17 listopada 1964 Kodeks postepowania cywilnego,

4) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej,

5) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe,

6) miedzynarodowych przepisach pocztowych w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe tj. —
wigzacych Rzeczpospolitg Polskg uméw miedzynarodowych dotyczacych swiadczenia ustug
pocztowych oraz wigzacych regulamindéw Swiatowego Zwigzku Pocztowego,

7) innych powszechnie obowigzujgcych przepisach,

8) regulaminy obowigzujgce u wybranego operatora pod warunkiem, ze jego zapisy nie sg
sprzeczne z warunkami wskazanymi w SWZ.

2. Zakres zamowienia: zostat okreslony w formularzu cenowym stanowigcym zatgcznik nr 2.1. do SWZ.

1) Wykonawca zobowigzany jest do tego, aby potwierdzenie nadania byto zgodnie z art. 45 prawa
Pocztowego, miato moc dokumentu urzedowego oraz aby data nadania przesytek byta
rownoznaczna z zachowaniem termindw zafatwienia spraw przewidzianych w przepisach
powszechnie obowigzujgcego prawa. Zamawiajacy wskazuje, ze zastosowane oznaczenia dla
listow krajowych wedtug formatéw S, M, Li dla paczek krajowych gabarytéw A i B - odpowiadajg
sposobi opisywania przesytek uzytemu w Cenniku ustug powszechnych, co jest powszechnym
sposobem opisu przesytek

2) W ramach przedmiotu zaméwienia Wykonawca zobowigzany jest do odbioru od Zamawiajgcego -
z siedziby (tj. ul. Podwale Przedmiejskie 30, Gdansk, IV pietro) przesytek i dostarczenie do
placowek nadawczych Wykonawcy. Wykonawca bedzie odbierat przesytki pie¢ razy w tygodniu,
tj. od poniedziatku do pigtku (w dniach roboczych) w godzinach pracy Zamawiajgcego,
tj. w dowolnych godzinach miedzy godzing 8.00 a godzing 11.00 z siedziby Zamawiajgcego i we
wilasnym zakresie bedzie dostarczat przesytki do placéwek nadawczych Wykonawcy, odbiér
przesytek potwierdzaé¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy (tzw. ustuga POCZTA
FIRMOWA).

3) Dodatkowo Wykonawca zobowigzany jest do wyznaczenia co najmniej jednej placowki,
Swiadczacych ustugi pocztowe dla Zamawiajgcego w zakresie przyjmowania przesytek czynnej co
najmniej w dni robocze, tj. od poniedziatku do pigtku do godziny 17.00. Adres placéwki na ww.
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ustugi Wykonawca uzgodni z Zamawiajgcym przed podpisaniem umowy. Adres Placowki zostanie
wskazany w umowie. Wskazana przez Wykonawce Placéwka nie moze by¢ usytuowana
w odlegtosci wiekszej niz 5 km od siedziby Zamawiajgcego (tj. ul. Podwale Przedmiejskie 30
w Gdansku)

4) Zlecenie wykonania ustugi kurierskiej zgtaszane bedzie przez Zamawiajacego telefonicznie pod
numerem linii firmowej, wskazanej przez Wykonawce. Dowodem nadania przesyfki kurierskiej jest
odcinek nalepki adresowej, potwierdzony odciskiem datownika pocztowego i podpisem
pracownika Wykonawcy. Zamawiajgcy dopuszcza réwniez elektroniczne potwierdzenie nadania
przesytki. Dowdd nadania moze by¢ takze w postaci elektronicznej ksigzki nadawczej.

5) Zamawiajgcy umiesci na przesyitce listowe] lub paczce nazwe odbiorcy wraz z jego adresem (podany
jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej), okreslajgc rodzaj przesytki (zwykta, polecona, ze
zwrotnym poswiadczeniem odbioru — ZPO) oraz umieszczania na stronie adresowej kazdej
nadawanej przesytki nadruku /pieczatki okreslajgcej petng nazwe i adres Zamawiajgcego.

6) Zamawiajgcy zobowigzuje sie do wtasciwego przygotowania przesytek oraz sporzadzania zestawien
dla przesytek.

7) Zamawiajacy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym, tj.:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej
w dwodch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej
partii przesytek,

b) dla przesytek zwyktych — zestawienie iloSciowe przesytek wg poszczegdlnych kategorii
wagowych sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwdch egzemplarzach, z ktorych oryginat
bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

8) Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio zabezpieczona
(zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie uniemozliwiajgce
dostep do zawartosci oraz uszkodzenia przesytki w czasie przemieszczania.

9) Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdwienia nastepowacd bedzie w dniu ich odbioru przez
Wykonawce od Zamawiajgcego pod warunkiem prawidtowego ich przygotowania. W przypadku
uzasadnionych zastrzezen w stosunku do juz odebranych przesytek (np. nieprawidtowe opakowanie,
brak petnego adresu, niezgodnos¢ wpisow w dokumentach nadawczych z wpisami na przesytkach, brak
znakdw optaty itp.) Wykonawca bez zbednej zwtoki wyjasnia je z Zamawiajagcym. Brak mozliwosci
wyjasnienia zastrzezen, o ktérych mowa lub ich usuniecia w dniu odbioru przesytek od Zamawiajgcego
powoduje, iz nadanie przesytek przez Wykonawce nastgpi w dniu nastepnym, a w przypadku braku
mozliwosci usuniecia niezgodnosci Zamawiajgcy wycofa przesytke przeznaczong do nadania.

10) Przesytki dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w kraju i zagranicg
objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.

11) Wykonawca bedzie doreczat do Zamawiajgcego potwierdzenie odbioru przesytki (ZPO) przez
adresata niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki.

12) W przypadku nieobecnosci adresata przesytki rejestrowanej, przedstawiciel Wykonawcy
pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o prébie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie
i kiedy adresat moze odebrac list lub przesytke. Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi
7 dni, liczac od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia (awizo); w przypadku niepodjecia
przesytki w tym terminie, przesytka jest awizowana powtdrnie poprzez pozostawienie drugiego
zawiadomienia o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od daty pierwszego
zawiadomienia. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu wraz
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z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata (zgodnie z art. 150 Ordynacji podatkowej badz
art. 44 Kodeksu postepowania administracyjnego).

13) Wybrany Wykonawca zawrze z Zamawiajgcym umowe zgodng z warunkami przedstawionymi
w Istotnych Postanowieniach Umowy (zatgcznik nr 6 do SWZ).

14)Zamawiajgcy wskazuje rodzaje przesytek (ustug pocztowych), jakie bedg zlecane Wykonawcy oraz
jej szacunkowg ilo$¢ (w formularzu cenowym stanowigcym zatgcznik nr 2.1. do SW2Z)
w okresie obowigzywania niniejszego zamdwienia. Podana ilo$¢ jest szacunkowa wskazana na
podstawie analizy planowanego wolumenu wysytek i stanowi podstawe do wyliczenia ceny oferty.
15)W trakcie realizacji zamoéwienia rozliczenia miedzy Wykonawcg a Zamawiajacym bedg
dokonywane na podstawie rzeczywistych ilosci przesytek i zwrotéw, wg cen jednostkowych brutto
okre$lonych przez Wykonawce w Formularzu Cenowym. Faktyczne ilosci realizowanych przesytek
mog3a odbiegaé¢ od podanych szacunkowych ilosci.

16) Zamawiajacy dopuszcza zmiane ilosci w poszczegolnych pozycjach wskazanych w zatgczniku
nr 2.1 do SWZ (formularz cenowy) pod warunkiem, ze maksymalna warto$¢ umowy nie przekroczy
ceny brutto wskazanej w ofercie wybranego Wykonawcy.

17) Zamawiajacy bedzie umieszczat oznaczenie potwierdzajgce wniesienie optaty za ustuge w postaci
napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawcg. Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwo$¢ wykonania we wtasnym zakresie oznaczenia potwierdzajgcego wniesienia wskazanych
opftat.

18) Wszelkie oznaczenia przesytek rejestrowanych i priorytetowych muszg byé zapewnione przez
Wykonawece (nalepki).

19) Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane jako iloczyn ilosci ustug zrealizowanych
w zakonczonym okresie rozliczeniowym, tj. miesigcu kalendarzowym oraz cen jednostkowych
okreslonych w formularzu cenowym. Liczba ta bedzie potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie
dokumentéw nadawczych lub oddawczych. Wynagrodzenie z tytutu wykonywania przedmiotu
zamowienia bedzie rozliczane w okresach rozliczeniowych odpowiadajacych miesigcom
kalendarzowym.

20) Przewidywana ilo$¢ przesytek zostata wskazana w formularzu cenowym stanowigcym zatgcznik
nr 2.1 do SWZ. Zamawiajgcy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci przesytek beda wynikaé z aktualnych
potrzeb Zamawiajgcego i mogg odbiegac od ilosci podanych w formularzu cenowym. Wykonawcy nie
przystuguje roszczenie o wykonanie ilosci przesytek okreslonej w formularzu cenowym.

21)W przypadku nadania przez Zamawiajgcego wiekszej ilosci przesytek z danej kategorii, ustugi te
bedg rozliczane wedtug cen jednostkowych wynikajgcych z formularza cenowego.
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Zatacznik nr 2 do SWZ - Formularz Ofertowy

FORMULARZ OFERTOWY
Zamawiajacy
Samorzadowe Kolegium Odwotawcze
w Gdansku

Ztozony w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym w trybie podstawowym
bez negocjacji, o ktéorym mowa w art. 275 pkt 1 ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien
publicznych na: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym - Nr sprawy
S$KO.26.1.2025

A. DANE WYKONAWCY:

Rodzaj Wykonawcy (zaznaczy¢ wtasciwe):
mikroprzedsiebiorstwo

mate przedsiebiorstwo

Srednie przedsiebiorstwo

jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza

osoba fizyczna nieprowadzgca dziatalnosSci gospodarczej

inny rodzaj

Osoba odpowiedzialna za kontakty zamawiajgeym: ...ttt er s

Dane teleadresowe na ktore nalezy przekazywac korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem:

B. LACZNA CENA OFERTOWA:
Niniejszym oferuje/oferujemy realizacje przedmiotu zamdwienia za tACZNA CENE OFERTOWA*:

........................................................................................................................... zt brutto,
tACZNA CENA OFERTOWA STOWNIE ettt ettt ettt ettt st et et sbe st s ebatesbesabssebaeents sresasbenbennn zt erttO,
WYMottt ettt et bbb et e e e e e e ne e nnann zt netto

tACZNA CENA OFERTOWA stanowi catkowite wynagrodzenie Wykonawcy, uwzgledniajace wszystkie koszty zwigzane z realizacja
przedmiotu zamdwienia zgodnie z SWZ

C. OSWIADCZAM/-Y*, ZE:

1. Akceptujemy wymagany maksymalny 120 min czas reakcji na wezwanie Zamawiajgcego (w dniach
roboczych od poniedziatku do pigtku w godz. 11.00 do 15.00), przy czym zobowigzujemy sie do
maksymalnie .........cceeeeeee. (fakultatywnie: wykonawca uzupetnia poprzez dopisanie 60 min®) czasu
reakcji na wezwanie Zamawiajgcego.

2.  Wskazana cena w Formularzu Ofertowym oraz ceny jednostkowe zaoferowane w Formularzu Cenowym
obejmuje/ja caty zakres przedmiotu zamdwienia wskazanego przez Zamawiajgcego w SWZ, uwzglednia
wszystkie wymagane optaty i koszty niezbedne do zrealizowania catosci przedmiotu zamdwienia, bez
wzgledu na okolicznosci i zrédta ich powstania.

3 jezeli Wykonawca nie wskaze w formularzu ofertowym 60 min, oznacza¢ to bedzie, ze oferuje okreslony przez
zamawiajgcego maksymalny termin 120 min.
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3. Zapoznatem/zapoznalismy* sie z SWZ i nie wnosimy do niej zastrzezeh oraz zdobyliSmy konieczne
informacje do przygotowania oferty.

4. Jestem/jestesmy* zwigzani ztozong ofertg przez okres 30 dni - bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

5.  Akceptuje/akceptujemy* przedstawione w SWz istotne postanowienia umowy
i we wskazanym przez Zamawiajgcego terminie zobowigzuje/zobowigzujemy* sie do podpisania umowy,
na okreslonych w SWZ, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

6. Zapoznatem/zapoznalismy* sie ze wszystkimi warunkami zaméwienia oraz dokumentami dotyczgcymi
przedmiotu zamodwienia i akceptujemy je bez zastrzezen.

7. W cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamdwienia i realizacji przysztego
Swiadczenia umownego. Ponadto w ofercie nie zostata zastosowana cena dumpingowa i oferta nie stanowi
czynu nieuczciwej konkurencji, zgodnie z art. 5-17 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

8. Zostatem/zostalismy* poinformowani, ze mozemy wydzieli¢ z oferty informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji jednoczesnie wykazujac,
iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa oraz zastrzec w odniesieniu do tych
informacji, aby nie byty one udostepnione innym uczestnikom postepowania.

9. Oéwiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO* wobec 0séb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie

o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu®
* niepotrzebne skresli¢

D. PODWYKONAWOCY (wypetnic, jezeli dotyczy)*
Czesci zamodwienia Nazwa firmy podwykonawcy (jezeli dotyczy)
1.
2.
3

* W przypadku powierzenia czesci zamdwienia podwykonawcom, nalezy podaé nazwy firm podwykonawcow. Niewypetnienie oznacza
wykonanie przedmiotu zamdwienia bez udziatu podwykonawcow.

E. SPIS TRESCI:
Integralng czes¢ oferty stanowig nastepujace dokumenty:

1) oo eee e et et et et e et e e et et e

Kwalifikowany podpis elektroniczny/podpis zaufany/podpis osobisty osoby upowaznionej do reprezentowania
Wykonawcy

4 rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

Sw przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczqcych lub zachodzi wytqczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie skfada.
Wodwczas nalezy usungc tres¢ powyzszego oswiadczenia poprzez jego przekreslenie.
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Zatacznik nr 2.1. do SWZ - Formularz cenowy
Zatacznik do Formularza Ofertowego

Przesytki pocztowe w obrocie krajowym oraz ich ewentualne zwroty w skali roku (12-tu miesiecy)

Tabela nr 1. Przesyiki listowe do 500 g w obrocie krajowym

Wartos$¢ brutto za
. . Gabaryt/zaktadana | Cena jednostkowa zaktadang ilos¢ szt. w
Lp. | Rod tk iy
P odzaj przesyl ilos¢ (szt.) brutto w PLN PLN
(CxD)
A B C D E
S/1
1. Nierejestrowana ekonomiczna L//1
5 Rejestrowana S/1
" | polecona- ekonomiczna L/ 1
3 Rejestrowana polecona z S /13500
) potwierdzeniem odbioru- ekonomiczna L/1
RAZEM kolumna E (za 12 miesiecy)
Tabela nr 2. Przesytki listowe ponad 500 g do 1000 g w obrocie krajowym
Cena Wartos¢ brutto za
Lp. | Rodzaj przesytki Gabaryt/zaktadana ilo$¢ jednostkowa zaktadang ilos¢ szt.
(s2t.) brutto w PLN WPLN
(CxD)
A B C D E
1. - . M/1
Nierejestrowana ekonomiczna 1
2. . ) M/1
Rejestrowana polecona-ekonomiczna L1
3. Rejestrowana polecona z M/ 270
potwierdzeniem odbioru-ekonomiczna L/ 1
RAZEM kolumna E (za 12 miesiecy)
Tabela nr 3. Przesytki listowe ponad 1000 g do 2000 g w obrocie krajowym
Cena Wartos¢ brutto za
Lp. | Rodzaj przesytki Géb?fyt/zak’radan jednostkowa zaktadang ilos¢ szt.
ailosc¢ (szt.) brutto w PLN w PLN
(Cx D)
A B C D E
_— . L/1
1. Nierejestrowana ekonomiczna
L/1
. . L/1
2. Rejestrowana polecona-ekonomiczna U1
3 Rejestrowana polecona z potwierdzeniem L/1
' odbioru-ekonomiczna L/ 4500
RAZEM kolumna E (za 12 miesiecy)
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Tabela nr 4. Zwroty nieodebranych przesytek nie rejestrowanych w obrocie krajowym

- Cena Wartos$¢ brutto
Lp. | Rodzaj przesytki Zakfadana ilos¢ jednostkowa _za ,z?kiadana
(szt.) brutto w PLN ilos¢ szt. w PLN
(CxD)
A B C D E
1. Ekonomiczna o wadze do 500 g S/1
2. | Ekonomiczna o wadze ponad 500 g do 1000 g M/1
3. | Ekonomiczna o wadze ponad 1000 g do 2000 g L/1

RAZEM Kolumna E (za 12 miesiecy)

Tabela nr 5. Zwroty nieodebranych przesytek poleconych w obrocie krajowym

Cena Wartos¢ brutto za
Zaktad ilos¢ ktad ilos¢ szt.
Lp. | Rodzaj przesytki axfadana flosc jednostkowa zakladana flosc szt. w
(s2t) brutto w PLN PLN
(CxD)
A B C D E
1. Ekonomiczna o wadze do 500 g S/1
2. | Ekonomiczna o wadze ponad 500 g do 1000 g M/1
3. | Ekonomiczna o wadze ponad 1000 g do 2000 g L/1

RAZEM Kolumna E (za 12 miesiecy)

Tabela nr 6. Zwroty nieodebranych przesytek z potwierdzeniem odbioru w obrocie krajowym

o Cena Wartos¢ br.ut’f(? za
Lp. | Rodzaj przesylki Zaktadana ilos¢ jednostkowa zaktadang ilo$¢ szt. w
(s2t.) brutto w PLN PLN
(CxD)
A B C D E
1. Ekonomiczna o wadze do 500 g S/ 900
2. | Ekonomiczna o wadze ponad 500 g do 1000 g M/1
3. | Ekonomiczna o wadze ponad 1000 g do 2000g | L/1

RAZEM Kolumna E (za 12 miesiecy)

Tabela nr 7. Paczki rejestrowane nie bedgce paczkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym (ekonomiczne
polecone) + zwrotne potwierdzenie odbioru

Gabaryt/zaklada Cena Wartos¢ brutto za
Lp. | Rodzaj przesyiki na ”0?2 (s2t.) jednostkowa zaktadang ilos¢ szt. w PLN
: bruttow PLN | (Cx D)
A B S 2 ;
1. do 1 kg gﬁ
2. ponad 1 kg do 2 kg :;13
A/105
3. ponad 2 kg do 5 kg 351
A/ 30
4, ponad 5 kg do 10 kg B/1

RAZEM kolumna E (za 12 miesiecy)
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Tabela nr 8. Zwroty nieodebranych paczek w obrocie krajowym + zwrotne potwierdzenie odbioru

Wartosé brutto
o | Coenotons |t
(CxD)
A B C D E
A/l
1. do 1 kg le
2. ponad 1 kg do 2 kg gﬁ
3. ponad 2 kg do 5 kg gﬁ
4, ponad 5 kg do 10 kg gﬁ
RAZEM kolumna E (za 12 miesiecy)

Tabela nr 9. Przesytka kurierska miejska na dzi$ (w obrocie krajowym) + zwrotne potwierdzenie odbioru jako
przesytka listowna nierejestrowana, przy czy w komentarzu wskazane sg wymiary wartosci S,M, L, XL, 2XL —
definicje obowiazuja dla catego zatgcznika ®

o Cena Wartos¢ brutto

Lp. | Rodzaj przesytki Zakfadana ilos¢ jednostkowa 'za ,z?k’radanq

(szt.) brutto w PLN ilo$¢ szt. w PLN

(Cx D)
A B C D E
1. S 1
2. M 1
3. L 1
4. XL 1
5. 2XL 1
RAZEM Kolumna E (za 12 miesiecy)

Tabela nr 10. Przesytka kurierska krajowa na jutro standard+ zwrotne potwierdzenie odbioru jako przesytka
listowna nierejestrowana

Cena Wartosc¢ brutto
Lp. | Rodzaj przesytki Zaktadana ilos¢ jednostkowa za zakfadang
(szt.) brutto w PLN ilos¢ szt. w PLN
(Cx D)
A B C D E
1. S 10
2. M 1
3. L 1
4, XL 3
5 2XL 3
RAZEM Kolumna E (za 12 miesiecy)

Wykonawcy)

Wymiar 30x25x15 (Zamawiajacy dopuszcza odchylenie od podanych wymiaréw w zalezno$ci od przyjetych standardowych wymiaréw u

Wykonawcy)

Wymiar 35x30x20 (Zamawiajacy dopuszcza odchylenie od podanych wymiaréw w zaleznoéci od przyjetych standardowych wymiaréw u

Wykonawcy)

Wymiar 45x35x25 (Zamawiajacy dopuszcza odchylenie od podanych wymiaréw w zalezno$ci od przyjetych standardowych wymiaréw u

Wykonawcy)

Wymiar 60x50x40 (Zamawiajacy dopuszcza odchylenie od podanych wymiaréw w zalezno$ci od przyjetych standardowych wymiaréw u

2XL

Suma wymiaréw nie moze przekroczy¢ 250 cm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 150 cm
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Tabela nr 11. Przesytka kurierska na jutro do 9.00 (w obrocie krajowym) + zwrotne potwierdzenie odbioru jako

przesytka listowna nierejestrowana
Wartosc¢ brutto za
Zaktadana ilos¢ Cena zaktadang ilo$¢
Lp. | Rodzaj przesytki jednostkowa
(szt.) brutto w PLN szt. w PLN
(Cx D)
A B C D E
1. |S 1
2. M 1
3. L 1
4, XL 1
5. | 2XL 1
RAZEM Kolumna E (za 12 miesiecy)

Tabela nr 12. Zwroty nieodebranych przesytek kurierskich ( w obrocie krajowym) + zwrotne potwierdzenie
odbioru jako przesytka listowna nierejestrowana

Cena Wartos¢ brutto
Lp. | Rodzaj przesyitki Zakfadana ilos¢ jednostkowa .za ,z?k’radana
(szt.) brutto w PLN ilos$¢ szt. w PLN
(Cx D)
A B C D E
1. S 1
2. | M 1
3. L 1
4. | XL 1
5. 2XL 1
RAZEM Kolumna E (za 12 miesiecy)
Tabela nr 13. Przesytki listowe do 50 g w obrocie zagranicznym (obszar Europy)
Gabaryt/ Wartosc bltutta,) za
L Rodzai orzesviki Jaktadana Cena zaktadang ilo$¢ szt. w
- ) preesy 08¢ (s2t.) jednostkowa PLN
’ bruttow PLN | (Cx D)
A B C D E
1 Nierejestrowana priorytetowa 1
2. | Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru-priorytetowa 13

RAZEM kolumna E (za 12 miesiecy)

Tabela nr 14. Przesyiki listowe od 50g do 100 g w obrocie zagranicznym (obszar Europy)

Zaktadana Cena Wartos¢ brutto za
Lp. | Rodzaj przesytki il04¢ (s2t.) jednostkowa zaktadang ilos¢ szt. w PLN
brutto w PLN (CxD)
A B C D E
1. Nierejestrowana priorytetowa 1
2. | Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru-priorytetowa 1

RAZEM Kolumna E (za 12 miesiecy)
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Tabela nr 15. Przesyiki listowe do 350 g do 500g w obrocie zagranicznym (obszar Europy)

Gabaryt/ Cena Wartos$¢ brutto za
Lp. | Rodzaj przesyiki zaktadana | jednostkowa zaktadang ilos¢ szt. w PLN
ilos¢ (szt.) brutto w PLN (CxD)
A B C D E
Nierejestrowana priorytetowa 0
Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru-priorytetowa 1

RAZEM kolumna E (za 12 miesiecy)

Tabela nr 16. Przesyiki listowe do 50 g w obrocie zagranicznym (obszar poza Europg)

Gabaryt/ Cena Wartos$¢ brutto za
Lp. | Rodzaj przesyiki zaktadana | jednostkowa zaktadang ilos¢ szt. w PLN
ilos¢ (szt.) brutto w PLN (CxD)
A B C D E
Nierejestrowana priorytetowa 1
Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru-priorytetowa 1

RAZEM kolumna E (za 12 miesiecy)

Tabela nr 17. Zwroty nieodebranych przesytek listowych do 50 g w obrocie zagranicznym

Cena Wartosc¢ brutto za
Gabaryt/ | . S
L Rodzai orzesviki Jaktadana jednostkowa | zaktadang ilos¢
P- I przesy 08¢ (s2t.) brutto w szt. w PLN
71 PLN (Cx D)
A B C D E
1. Nierejestrowana ekonomiczna 1
2. | Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru-priorytetowa 1
RAZEM kolumna E (za 12 miesiecy)

Tabela nr 18. Zwroty nieodebranych przesytek nierejestrowanych w obrocie zagranicznym

Wartos¢ brutto za

Cena S oas
Lp. Rodzaj przesytki .Zalf’fladana jednostkowa zakiadang ilos¢ szt. w
ilos¢ (szt.) brutto w PLN PLN
(CxD)
A B C D E
1. Ekonomiczna o wadze do 50 g 1
2. Ekonomiczna o wadze ponad 50 g do 100 g 1

RAZEM Kolumna E (za 12 miesiecy)
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Tabela nr 19. Zwroty nieodebranych przesytek z potwierdzeniem odbioru w obrocie zagranicznym

Cena Wartos¢ brutto za
Zaktad ilos¢ ktad ilos¢ szt.
Lp. | Rodzaj przesytki axfadana rlosc jednostkowa zakladana flosc szt. w
(s2t) brutto w PLN PLN
(Cx D)
A B C D E
1. | Priorytetowa o wadze do 50 g 1
2. | Priorytetowa o wadze od 50 g do 100 g 1
RAZEM Kolumna E (za 12 miesiecy)
Tabela nr 20. Tzw. Poczta firmowa
Warto$¢ brutto za
Cena rzewidywana/planowan
. . Zaktadana ilos¢ jednostkowa P Y ap o L
Lp. Rodzaj przesytki a/szacunkowg ilo$é
(szt.) brutto w PLN-
za 1 miesiac 12 m-cy wPLN
3 (CxD)
A B C D E
. 12
1. Poczta firmowa (za 12 miesiecy)
RAZEM - suma kolumny E
TABELA ZBIORCZA
Lp. Nr tabeli Wartosc¢ cen brutto PLN
tACZNA CENA BRUTTO
1 za okres 12 miesiecy
(Razem suma kolumn E )
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Zatacznik nr 3 do SWZ

OSWIADCZENIE
sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych — zwane dalej: ustawg Pzp,

Wykonawca / Podmiot udostepniajgcy zasoby ’:

(petna nazwa/imie i nazwisko/ adres/ w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

DOTYCZACE NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU ORAZ SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego pn. Swiadczenie ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym Nr sprawy SKO.26.1.2025 prowadzonego przez Samorzadowe
Kolegium Odwotawcze oswiadczam, co nastepuje:

1. Oswiadczam, ze podlegam/ nie podlegam® wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108

ust. 1 ustawy Pzp;

2. Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie
art. ........ ustawy Pzp (podaé majaca zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd wymienionych w
art. 108 ust. 1 pkt. 1, 2 i 5). Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na
podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp podjgtem nastepujgce srodki naprawcze:

3. Oswiadczam, ze podlegam/ nie podlegam® wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust.1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

4. Os$wiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu w zakresie uprawnien do prowadzenia
okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, okreslone przez Zamawiajgcego w rozdziale
VI SWZ.

DANE UMOZLIWIAJACE DOSTEP DO PODMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWYCH

Informuje, ze nastepujgce srodki dowodowe:
e ettt b e bt a et SRtk ek b et ae sea £t sen et e ke ke bR SRt sea et e et be bk e R st a e s s et et bbbt eae
Mozna uzyska¢ odpowiednio z nastepujacych rejestréw publicznych:

Kwalifikowany podpis elektroniczny/podpis zaufany/podpis osobisty osoby upowaznionej do reprezentowania
Wykonawcy/Podmiotu udostepniajgcego zasoby

7 Niepotrzebne skreslié.
8 Niepotrzebne skreslié.
° Niepotrzebne skreslié.
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Zatacznik nr 4 do SWZ

Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia:

(petna nazwa, adres ,w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL,KRS/CEIDG)
Oswiadczenie Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia

Sktadane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zamodwien publicznych

dotyczace ustug, ktore wykonaja poszczegolni Wykonawcy.

na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego przez Samorzgdowe
Kolegium Odwotawcze pn. Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym Nr
sprawy SK0.26.1.2025 oswiadczam, ze:

BWYKONAWECE ettt sttt e s et s e e zrealizuje nastepujgce ustugi:
BWYKONAWECE ottt st st e et s e n e e zrealizuje nastepujgce ustugi
LIV A o] o F- 1V or- T zrealizuje nastepujgce ustugi

Kwalifikowany podpis elektroniczny/podpis zaufany/podpis osobisty osoby
upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy
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Zatacznik nr 5 do SWZ

OSWIADCZENIE®®
sktadane na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych

ochronie bezpieczeristwa narodowego.

(petna nazwa/firma, adres Wykonawcy / Wykonawcy wspdlnie ubiegajacego sie o udzielenie
zamowienia)

ubiegajac sie o udzielenie zaméwienia publicznego pn. Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym Nr sprawy SK0.26.1.2025 os$wiadczam, ze:

nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022r., o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

(podpis)

10w przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie, tj. Konsorcjum lub wspdlnicy spétki cywilnej,
os$wiadczenie sktada oddzielnie w swoim imieniu kazdy cztonek konsorcjum lub kazdy wspdlnik spétki cywilnej.
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Zatacznik nr 6 do SWZ
Istotne postanowienia umowy

W wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, znak:
$K0.26.1.2025, strony postanawiajq, co nastepuje:

§1

1. Przedmiotem umowy jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w
rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. roku na potrzeby Zamawiajgcego
oraz odbioru przesytek (korespondenc;ji) z siedziby Zamawiajgcego.

2. Szczegotowy zakres umowy zostat okreslony w SWZ, ktéry stanowi zatgcznik nr 1 do umowy.

3. Swiadczenie ustug pocztowych odbywac sie bedzie zgodnie z zasadami okreslonymi w zatgczniku nr
1 do umowy oraz ofercie Wykonawcy stanowigcej zatgcznik nr 2 do umowy.

4. Wykonawca zobowigzany jest $wiadczy¢ ustugi pocztowe zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa.

§2

1. Wykonawca zobowigzany jest do: odbierania przesytek z/do siedziby Zamawiajgcego, tj. ul.
Podwale Przedmiejskie 30 w Gdansku, IV pietro.

2. Wykonawca zobowigzany jest do odbierania przesytek od Zamawiajgcego z jego siedziby codziennie
w dni robocze, tj. od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy w
przedziale czasowym w godzinach od godz. 08.00 do godz. 11.00 i we wtasnym zakresie bedzie
dostarczat przesytki do placdwek nadawczych Wykonawcy, odbiér przesytek potwierdzaé bedzie
upowazniony przedstawiciel Wykonawcy.

3. Strony dopuszczajg mozliwos$¢ zmiany godzin odbioru przesytek, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2) —
za pisemnym powiadomieniem i zgodg Stron.

4. Wykonawca zobowigzany jest do podjecia dwukrotnej proby doreczenia przesytki krajowej
adresatowi rozumianej jako ilo$¢ podjetych zawiadomien o probie doreczenia przesyfki.

5. Wykonawca zapewni opcje $ledzenia online przesytek rejestrowanych bez ponoszenia
dodatkowych kosztéw z tym zwigzanych przez Zamawiajgcego (ustuga powinna by¢ ogdlnie
dostepna dla Zamawiajgcego bez koniecznosci zakupu dodatkowego sprzetu, oprogramowania,
uprawnien itp.).

6. Wykonawca zobowigzany jest do informowania Zamawiajgcego o wszelkich nieprawidtowosciach
w oznaczeniu nadanych przesytek. Informacje te Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu za
posrednictwem e-maila, faksu, telefonicznie lub osobiscie.

7. Przesytki dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w kraju i za
granicg objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.

8. Zlecenie wykonania ustugi kurierskiej zgtaszane bedzie przez Zamawiajgcego telefonicznie pod
numerem linii firmowej, wskazanej przez Wykonawce. Dowodem nadania przesytki kurierskiej jest
odcinek nalepki adresowej, podpisany przez pracownika Wykonawcy.

9. Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania m.in. nastepujgcych czynnosci:

1) kazdorazowego dokumentowania odbioru przesytek.

2) nadawania przesytek w dniu ich odbioru od Zamawiajagcego. W przypadku uzasadnionych
zastrzezen

w stosunku do juz odebranych przesytek (np. nieprawidtowe opakowanie, brak petnego adresu,
niezgodnos¢ wpiséw w dokumentach nadawczych z wpisami na przesytkach, brak znakdéw optaty
itp.) Wykonawca bez zbednej zwtoki wyjasnia je z Zamawiajgcym. Brak mozliwosci wyjasnienia
zastrzezen, o ktéorych mowa lub ich usuniecia w dniu odbioru przesytek od Zamawiajgcego
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powoduje, iz nadanie przesytek przez Wykonawce nastgpi w dniu nastepnym, a w przypadku braku
mozliwosci usuniecia niezgodnosci Zamawiajacy wycofa przesytke przeznaczong do nadania.
10.Wykonawca wyznaczy co najmniej jedna placéwke, Swiadczg ustugi pocztowe dla Zamawiajgcego
w zakresie przyjmowania przesytek czynnej co najmniej w dni robocze z wytgczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy, tj. od poniedziatku do pigtku do godziny 17.00. Adres placéwki na ww. ustugi
Wykonawca uzgodni z Zamawiajgcym przed podpisaniem umowy. Adres Placéwki zostanie
wskazany w umowie.
11.Jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajgcego przesytek w wyznaczonym dniu i czasie
Zamawiajgcy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami obcigzyé Wykonawce, przy
czym jednorazowy koszt odbioru jakim zostanie obcigzony Wykonawca nie przekroczy stawki
zaoferowanej przez Wykonawce w formularzu cenowym, chyba ze Wykonawca wykaze
Zamawiajgcemu iz nie odebrat przesytek z powodéw:
1) dziatania sity wyzszej, oraz innych zaktdcen w pracy wykonawcy o charakterze statym, a zatem

okolicznosci uniemozliwiajgcych wykonanie ustugi odbioru korespondencji w catosci lub w
jakiejkolwiek czesci, do ktdrych zalicza sie zwtaszcza: wtadcze dziatania organdéw panstwowych,
samorzgdowych oraz organizacji miedzynarodowych, zmiane przepisow prawa, dziatania
wojenne i inne operacje wojskowe, rozruchy, niepokoje spoteczne, strajki, ograniczenia i
zakazy wydane przez wtasciwe witadze, stany nadzwyczajne w tym stan wojenny lub wyjatkowy
na catosci lub na jakiejkolwiek czesci terytorium Polski, konflikty zbrojne, ataki terrorystyczne,
dziatalno$¢é przestepcza oséb trzecich, lokauty, powodzie, pozary, awarie energetyczne oraz
dziatanie innych sit przyrody,

2) nadzwyczajnych okolicznosci o charakterze zewnetrznym pozostajgce poza kontrolg
wykonawcy, ktérych nie mozna przewidzie¢, a ktdére ze wzgledu na wywierane skutki
uniemozliwiajg badz znacznie utrudniajg wykonanie ustugi odbioru korespondenc;ji.

§3
Wykonawca bedzie doreczat do Zamawiajgcego potwierdzenie odbioru przesytki (ZPO) przez adresata
niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki.

84
W Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia, w tym w formularzu cenowym (zatgcznik do umowy)
Zamawiajgcy okreslit przewidywang wielkos¢ przedmiotu zamdwienia, ktdrg planuje zrealizowaé¢ w
ramach umowy zawartej z Wykonawcg, ktdrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.

§5

1. Zamawiajgcy zobowigzany jest do umieszczenia na przesytce listowej lub paczce nazwy odbiorcy
wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowe] ksigzce nadawczej), okreslajgc rodzaj
przesytki (zwykta, polecona, ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — ZPO) oraz umieszczania na
stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku/pieczatki okreslajgcej petng nazwe i adres
Zamawiajgcego.

2. Zamawiajacy dopuszcza nadawanie przesytek wymaganych zachowania terminu w dacie nadania,
doreczanych w przypadkach przewidzianych w trybie KPA, KPC, KPK lub Ordynacji podatkowej przez
postanca. Wykonawca bedzie tylko posrednikiem miedzy Zamawiajgcym a operatorem
wyznaczonym, nadanie przesytek nastgpi w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego, Wykonawca nie
zmieni jednak danych Zamawiajgcego na kopercie, tj. Zamawiajacy kazdorazowo bedzie figurowat
jako nadawca przesytki. Wykonawca musi wszystkie koszty wkalkulowaé w cene oferty.
Zamawiajgcy nie poniesienie dodatkowych kosztow z tego tytutu.
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3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ nanoszenia innych nadrukéw/znakéw optaty na przesytkach, o
ile nie bedg one zakrywad nadruku adresu firmowego Zamawiajgcego oraz nie bedg naruszac innych
wymagan wskazanych SWZ.

4. W przypadku przesytki kurierskiej w obrocie krajowym, nalepka adresowa posiada¢ bedzie nazwe
lub imie i nazwisko, doktadny adres nadawcy i adresata, w jezyku polskim.

5. Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona
(zaklejona lub  zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie
uniemozliwiajgce dostep do zawartosci oraz uszkodzenia przesytki w czasie przemieszczania.

6. Zlecenie wykonania ustugi kurierskiej zgtaszane bedzie przez Zamawiajgcego telefonicznie pod
numerem linii firmowej Wykonawcy (czy w innej formie ustalonej z Wykonawcg). Wykonawca
odbierze przesytke kurierskg od Zamawiajgcego w terminie do 120 minut od zgtoszenia
Zamawiajgcego (chyba ze z ofert wynikaé bedzie, ze termin odbioru bedzie krétszy). Dowodem
nadania przesytki kurierskiej jest odcinek nalepki adresowej, potwierdzony podpisem pracownika
Wykonawcy. Dowdd nadania moze by¢ takie w postaci elektronicznej. Zamawiajgcy dopuszcza
nadawanie przesytek kurierskich w firmowych kopertach Wykonawcy.

7. Zamawiajacy  zobowigzany jest do  wtasciwego  przygotowania  przesytek oraz
sporzadzania zestawien dla przesytek rejestrowanych w tym kurierskich.

8. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, t;j.:

1) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej w

dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowic¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii
przesytek,

2) dla przesytek zwyktych — zestawienie ilosciowe przesytek wg poszczegdlnych kategorii
wagowych sporzgdzone dla celdw rozliczeniowych w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginat
bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

9. Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio zabezpieczona
(zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie
uniemozliwiajgce dostep do zawartosci oraz uszkodzenia przesytki w czasie przemieszczania.

10.Nadanie przesytek objetych przedmiotem umowy nastepowad bedzie w dniu ich odbioru przez
Wykonawce od Zamawiajgcego pod warunkiem prawidtowego ich przygotowania. W przypadku
uzasadnionych zastrzezen w stosunku do juz odebranych przesytek (np. nieprawidtowe
opakowanie, brak petnego adresu, niezgodnos¢ wpiséw w dokumentach nadawczych z wpisami na
przesytkach, brak znakéw optaty itp.) wykonawca bez zbednej zwtoki wyjasnia je z zamawiajgcym.
Brak mozliwosci wyjasnienia zastrzezen, o ktérych mowa lub ich usuniecia w dniu odbioru przesytek
od zamawiajgcego powoduje, iz nadanie przesytek przez wykonawce nastgpi w dniu nastepnym, a
w przypadku braku mozliwosci usuniecia niezgodnosci zamawiajgcy wycofa przesytke przeznaczonag
do nadania.

11.Wykonawca bedzie doreczat do Zamawiajgcego potwierdzenie odbioru przesytki (ZPO) przez
adresata niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki.

12.W przypadku nieobecnosci adresata przesytki rejestrowanej (odpowiednio oznaczonej przez
Zamawiajgcego) przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie
dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ list lub przesytke. Termin
do odbioru przesytki przez adresata wynosi 7 dni, liczac od dnia pozostawienia pierwszego
zawiadomienia (awizo); w przypadku niepodjecia przesytki w tym terminie, przesytka jest
awizowana powtdrnie poprzez pozostawienie drugiego zawiadomienia o mozliwosci odbioru
przesytki w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia. Po uptywie terminu
odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez
adresata (zgodnie z art. 150 Ordynacji podatkowej badz art. 44 Kodeksu postepowania
administracyjnego). Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ nie umieszczania niniejszego zapisu do
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1

N

tresci umowy, pod warunkiem iz w przypadku wyboru operatora publicznego w umowie zostanie

okreslone, iz uregulowania przedmiotowej kwestii wynika z przepiséw obowigzujgcych operatora

publicznego.

3. Dopuszcza sie nadawanie przesytek elektronicznie (jezeli Wykonawca posiada system elektroniczny
nadawania przesytek, badZ inne rozwigzania elektroniczne utatwiajgce realizacje umowy,
Zamawiajgcy dopuszcza takg mozliwosc).

§6

. Zamawiajgcy zobowigzany jest do:

1) nadawania przesytek w formie odpowiadajgcej wymogom dla danego rodzaju przesytek
pocztowych, okreslonych w ustawie prawo pocztowe, rozporzadzeniu w sprawie warunkow
wykonywania ustug pocztowych oraz innych aktach prawnych wydanych na ich podstawie,

2) nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do ksigzki nadawczej w dwadch
egzemplarzach,

z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla placowki nadawczej w celach rozliczeniowych, a
kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesytek zwyktych — zestawienie iloSciowe przesytek wg poszczegdlnych kategorii
wagowych (wg wzoru uzgodnionego z Wykonawcg), sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w
dwéch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla placéwki nadawczej w
celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

3) umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki)
okreslajacej nazwe i adres Zamawiajgcego oraz oznaczenia potwierdzajgcego wniesienie optaty
za ustuge zgodnie z wzorem przekazanym przez Wykonawce.

§7
. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony i obowigzuje od dnia ......... r. do ... roku lub do
wyczerpania maksymalnej kwoty, o ktérej mowa w § 8 ust. 1 Istotnych postanowiern umowy, tj.
taczna wartos¢ Umowy nie przekroczy catkowitej ceny oferty wybranego Wykonawcy, w
zaleznosci od tego, co nastgpi pierwsze.
. W przypadku, gdy naleznosci z tytutu realizacji umowy osiggng kwote, o ktérej mowa w § 8 ust. 1
umowy, umowa ulega rozwigzaniu na mocy niniejszego postanowienia bez potrzeby sktadania
przez Strony dodatkowych oswiadczen w tym zakresie, a Wykonawcy nie bedg przystugiwaty z tego
tytutu zadne roszczenia wzgledem Zamawiajgcego.
Odpowiedzialnym za monitorowanie wykorzystania srodkdw w ramach maksymalnej wartosci
umowy, o ktérej mowa w § 8 ust. 1 umowy jest Zamawiajgcy.

§8
. kaczna warto$é przedmiotu umowy na dzied zawarcia umowy wg ilosci planowanych wynosi
brutto ....cceeeeeeeeiirrrrrerece e ztotych i jest jednoczesnie maksymalnym wynagrodzeniem, jakie

Wykonawca moze otrzymac na podstawie niniejszej umowy.

. Zamawiajacy dopuszcza zmiane ilosci w poszczegdlnych pozycjach wskazanych w formularzu
cenowym pod warunkiem, ze maksymalna warto$¢ umowy nie przekroczy ceny brutto wskazanej
w § 8 ust. 1 umowy. W przypadku nadania przez Zamawiajgcego wiekszej ilosci przesytek z danej
kategorii, ustugi te bedg rozliczane wg cen jednostkowych wynikajgcych z formularza cenowego dla
tej zwiekszonej kategorii.

. Zamawiajacy dopuszcza zmniejszenie ilosci przedmiotu zamédwienia do 50% maksymalnej ilosci
zamowienia.

. W trakcie realizacji umowy rozliczenia miedzy Wykonawcg, a Zamawiajgcym bedg dokonywane na
podstawie rzeczywistych ilosci przesytek i zwrotéw i wg cen jednostkowych brutto okreslonych
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przez Wykonawce w formularzu cenowym stanowigcym integralng czes¢ oferty Wykonawcy
(zatacznik do umowy).

. Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane jako iloczyn ilosci ustug zrealizowanych
w zakonczonym okresie rozliczeniowym, tj. miesigcu kalendarzowym oraz optat okreslonych
w formularzu cenowym. Liczba ta bedzie potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie
dokumentéw nadawczych lub oddawczych.

. Wynagrodzenie z tytutu wykonywania przedmiotu umowy bedzie rozliczane w okresach
rozliczeniowych odpowiadajgcych miesigcom kalendarzowym.

. Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 21 dni od otrzymania przez Zamawiajgcego faktury VAT.
Za dzien zaptaty strony przyjmujg dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

Zamawiajgcy dopuszcza rowniez nastepujgcy sposob pfatnosci, tj.: liczony od dnia wystawienia
faktury okreslony jako 21 dni od daty wystawienia faktury VAT.

Przy czym:

a) zadzien zaptaty przyjmuje sie dzier uznania rachunku bankowego Wykonawcy,

b) za nieterminowe regulowanie naleznosci Wykonawca bedzie naliczaé odsetki
ustawowe za opdznienie w transakcjach handlowych oraz zastrzega sobie prawo
wstrzymania $wiadczenia ustug do czasu uregulowania naleznosci. Odsetki ustawowe
za niezaptacone w terminach faktury ptacone bedg przez Zamawiajacego na podstawie
noty odsetkowej,

c) w przypadku zalegania przez Zamawiajgcego z ptatnosciami przez okres dtuzszy niz 21
dni od wskazanego w niniejszym ustepie terminu zaptaty, ustuga poczawszy od
nastepnego okresu rozliczeniowego bedzie realizowana z zastosowaniem formy
ptatnosci,z gory”, na ogdlnie obowigzujgcych zasadach. Ponowne zastosowanie formy
optaty ,,z dotu” nastgpi¢ moze poczawszy od nastepnego okresu rozliczeniowego, po
uregulowaniu zalegtych naleznosci wraz z odsetkami,

. Przewidywana ilo$¢ przesytek réinych rodzajow zostata wskazana w formularzu cenowym,
stanowigcym zatgcznik nr 2.1. do SWZ. Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci przesytek beda
wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajgcego i mogg odbiegac od ilosci podanych w formularzu
cenowym.

. Zamawiajacy oswiadcza, ze warto$¢ zobowigzan Zamawiajgcego na rzecz Wykonawcy wynikajaca z
realizacji ustug bedacych przedmiotem umowy nie moze przekracza¢ tacznie kwoty ............... zt
brutto (StOWNIie: ..o zt), zgodnie z Oferta Wykonawcy, stanowigca
zatgcznik do Umowy.

§9

Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi pocztowej, Zamawiajagcemu przystuguje

odszkodowanie zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami rozdziatu 8 ustawy Prawo

pocztowe.

§10

1. W przypadku rozwigzania umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy

Zamawiajgcy naliczy kare umowng w wysokosci 1 % wynagrodzenia brutto okreslonego w §8 ust. 1
pomniejszonego o tgczne wynagrodzenie brutto nalezne za wykonang bez zastrzezen cze$¢ umowy.

Zamawiajacy naliczy kare umowna:
a) w wysokosci 10 ztotych brutto za kazde rozpoczete 15 minutowe przekroczenie godzin
okreSlonych w § 2 ust. 2, z wytaczeniem przyczyn niezaleznych od Wykonawcy,

w szczegdlnosci:

- dziatania sity wyzszej, oraz innych zaktécen w pracy Wykonawcy o charakterze statym,
a zatem okolicznosci uniemozliwiajgcych wykonanie ustugi odbioru korespondencji
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w catosci lub w jakiejkolwiek czesci, do ktdrych zalicza sie zwtaszcza: wtadcze dziatania
organdw panstwowych, samorzgdowych oraz organizacji miedzynarodowych, zmiane
przepiséw prawa, dziatania wojenne i inne operacje wojskowe, rozruchy, niepokoje
spoteczne, strajki, ograniczenia i zakazy wydane przez witasciwe witadze, stany
nadzwyczajne w tym stan wojenny lub wyjatkowy na catosci lub na jakiejkolwiek czesci
terytorium Polski, konflikty zbrojne, ataki terrorystyczne, dziatalnos$¢ przestepczg oséb
trzecich, lokauty, powodzie, pozary, awarie energetyczne oraz dziatanie innych sit
przyrody,
- nadzwyczajnych okolicznosci o charakterze zewnetrznym pozostajacych poza kontrolg
Wykonawcy, ktorych nie mozna przewidzie¢, a ktore ze wzgledu na wywierane skutki
uniemozliwiajg badz znacznie utrudniajg wykonanie ustugi odbioru korespondencji.
b) w wysokosci 10 ztotych brutto za kazde przekroczenie czasu, o ktdrym mowa w § 5 ust. 6
niniejszej umowy, z zastrzezeniem, ze nie moze by¢ ona naliczana w przypadku:
- dziatania sity wyzszej, oraz innych zaktécen w pracy Wykonawcy o charakterze statym, a
zatem okolicznosci uniemozliwiajgcych wykonanie ustugi odbioru korespondencji w
catosci lub w jakiejkolwiek czesci, do ktérych zalicza sie zwtaszcza: wtadcze dziatania
organdw panstwowych, samorzgdowych oraz organizacji miedzynarodowych, zmiane
przepiséw prawa, dziatania wojenne i inne operacje wojskowe, rozruchy, niepokoje
spoteczne, strajki, ograniczenia i zakazy wydane przez witasciwe wiadze, stany
nadzwyczajne w tym stan wojenny lub wyjatkowy na catosci lub na jakiejkolwiek czesci
terytorium Polski, konflikty zbrojne, ataki terrorystyczne, dziatalnos$¢ przestepcza oséb
trzecich, lokauty, powodzie, pozary, awarie energetyczne oraz dziatanie innych sit
przyrody,
- nadzwyczajnych okolicznosci o charakterze zewnetrznym pozostajacych poza kontrolg
Wykonawcy, ktdrych nie mozna przewidzie¢, a ktére ze wzgledu na wywierane skutki
uniemozliwiajg badz znacznie utrudniajg wykonanie ustugi odbioru korespondenc;ji.
3. W razie gdy zaptata kar umownych, o ktérych mowa w ust.1-2 umowy nie pokryje poniesionej
szkody, Zamawiajgcemu przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogélnych.
4. Zamawiajgcy zaakceptuje Regulamin Swiadczenia ustugi odbioru korespondencji Wykonawcy
regulujacy m.in. odpowiedzialnos$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustug.
6. Wykonawca osSwiadcza, iz osoba wykonujgce czynnosci okreslone w rozdziale IV ust. 15 SWZ

(tj. osoba wyznaczona do petnienia roli koordynatora/opiekuna/osoby do kontaktu w zwigzku
z realizacjg niniejszego zamowienia) jest lub bedzie zatrudnione na podstawie stosunku pracy w
rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks Pracy. Kazdorazowo, w przypadku
jednoznacznego ustalenia przez Zamawiajacego, iz Wykonawca lub podwykonawca naruszyli
obowigzek, o ktdrym mowa w rozdziale IV ust. 15 SWZ, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare w
wysokosci 500 zt za kazdy miesigc, w ktérym obowigzek nie zostat dochowany.

7. taczna wysokos$é naliczanych kar umownych z wszystkich tytutéw okreslonych w Umowie nie
przekroczy 30% wysokosci wynagrodzenia brutto wskazanego §8 ust. 1

§11
1. Istotne zmiany postanowienn Umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano
wyboru Wykonawcy mogg dotyczy¢:
1) zmiany warunkow i termindw ptatnosci,

2) zmiany sposobu realizacji zamowienia, jesli rozwigzania zaproponowane przez Zamawiajgcego
lub Wykonawce przyczynig sie do uzyskania wyzszej jakosci koncowej zamdwienia, badz?
wynikajg ze zmiany przepisébw prawa, przy czym zmiana ta nie bedzie miata wptywu na
wysokos¢ wynagrodzenia Wykonawcy.

2. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 1 mogg nastgpié¢ w przypadku:
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1) wystgpienia sity wyzszej. Pod pojeciem sity wyzszej Zamawiajgcy rozumie okolicznosci, ktére
pomimo zachowania nalezytej starannosci s nieprzewidywalne oraz, ktérym nie mozna
zapobiec lub przeciwstawic sie skutecznie;

2) w przypadku zmiany przepiséw krajowych lub unijnych dotyczacych obrotu pocztowego;

3) gdy zmiany te sg korzystne dla Zamawiajgcego,

4) gdy zmiany te spowodowane sg zmianami organizacyjnymi Zamawiajgcego (miedzy innymi
zmiany zwigzane z wprowadzeniem nowego programu elektronicznego obiegu dokumentoéw,
zmiany organizacji pracy Zamawiajgcego)

. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany wysokosci cen ustug wskazanych w ofercie w

nastepujacych przypadkach:

1) w przypadku zmiany stawki podatku od towardw i ustug,

2) w przypadku zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace, albo wysokosci
minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 paZdziernika
2002r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace,

3) w przypadku zmian zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub zmiany wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne, zmiany zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych plandw
kapitatowych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych
planach kapitatowych

jezeli zmiany okreslone w pkt. 1) - 3) bedg miaty wptyw na koszty wykonania Umowy przez

Wykonawce.

1) w przypadku zmiany Cennika ustug powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym,
Wykonawca moze przedstawi¢ nowe ceny przesytek listowych krajowych i zagranicznych
pod warunkiem, e cennik bedzie zaakceptowany przez prezesa UKE zgodnie
z powszechnie obowigzujagcym prawem. Przy czym zmiana cen moze w tym przypadku
nastapi¢ nie wczesniej niz po 6 miesigcach od dnia rozpoczecia realizacji umowy,
maksymalnie do 3 % pierwotnych cen jednostkowych wskazanych w ofercie.

. W sytuacji wystgpienia okolicznosci wskazanych w ust. 3 niniejszego paragrafu Wykonawca jest

uprawniony ztozy¢ Zamawiajgcemu pisemny wniosek o zmiane Umowy w zakresie zmiany stawek

jednostkowych okreslonych w formularzu ofertowym Whniosek powinien zawiera¢ wyczerpujgce
uzasadnienie faktyczne i wskazanie podstaw prawnych bedgcych podstawg zmiany .Wykonawca

zobowigzuje sie wykazaé zwigzek pomiedzy wnioskowang kwotg podwyzszenia wynagrodzenia a

wptywem zaistniatych okolicznosci, o ktdrych na kalkulacje wynagrodzenia Wykonawcy.

. Obowigzek udowodnienia wptywu zmian, o ktédrych mowa w ust. 3 niniejszego paragrafu na zmiane

wynagrodzenia nalezy do Wykonawcy pod rygorem odmowy dokonania zmiany Umowy przez

Zamawiajgcego.

. Zmiany o ktérych mowa w ust. 3 mogg zosta¢ dokonane adekwatnie do okolicznosci ktdére je

uzasadniajg, w szczegdlnosci ewentualna zmiana zasad rozliczen powodujgca podwyzszenie

wynagrodzenia Wykonawcy nastgpi wytacznie o wskaznik wynikajacy z obowigzujgcych przepisow
lub zakresu dokonanej zmiany sposobu wykonywania umowy.

. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego wykonawcy w

przypadku istotnej zmiany cen materiatow, ustug lub innych kosztéw zwigzanych z realizacjg

zamowienia publicznego, z zastrzezeniem, ze:

2) ceny ustug wskazanych w ofercie bedg podlegaty waloryzacji poczawszy od kolejnego
petnego miesigca kalendarzowego od ztozenia wniosku, gdy srednia warto$¢ zmiany cen
materiatow, ustug lub innych kosztdw zwigzanych z realizacjg zamdwienia publicznego
przekroczy 4 % w stosunku do stawek przyjetych przez Wykonawce w ofercie i utrzyma sie

przez okres min. 3 miesiecy;
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3) waloryzacja bedzie odbywac sie w oparciu o wskaznik wzrostu cen towardéw i ustug
konsumpcyjnych opublikowanych przez Gtéwny Urzad Statystyczny za ostatni kwartat przed
ztozeniem wniosku;

4) przez zmiane ceny materiatdw rozumie sie wzrost odpowiednio cen lub kosztéw, wzgledem
ceny przyjetych w ofercie Wykonawcy. Wykonawca bedzie uprawniony do waloryzacji
wynagrodzenia wytgcznie w sytuacji wykazania Zamawiajgcemu, ze na dzien zaistnienia
podstaw do waloryzacji, ceny wskazane w ofercie wykonawcy sg nizsze anizeli ceny
przedmiotowych ustug i materiatéw publikowane przez Gtéwny Urzad Statystyczny

5) ceny wskazane przez Wykonawce w ofercie bedg podlegaty waloryzacji nie wczesniej niz po
6 miesigcach od dnia rozpoczecia realizacji umowy, maksymalnie do 3 % pierwotnych cen
wskazanych w ofercie,

6) postanowien umownych w zakresie waloryzacji nie stosuje sie od chwili osiggniecia limitu,
o ktéorym mowa powyze;j.

8. Kazdorazowa zmiana stawek jednostkowych okreslonych w formularzu ofertowym wymaga
pisemnego aneksu podpisanego przez obie Strony Umowy.

9. Wykonawca, ktérego wynagrodzenie zmieniono, bedzie takze musiat zmieni¢ wynagrodzenie
podwykonawcy, z ktéorym zawart umowe o podwykonawstwo, w zakresie odpowiadajgcym

zmianom cen materiatdéw lub kosztéw dotyczacych zobowigzania podwykonawcy. [jesli dotyczy].
10. Wszelkie istotne zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§12
Strony umowy zobowigzujg sie do niezwtocznego wzajemnego informowania o istotnej zmianie
danych wymienionych w umowie, majacych wptyw na jej waznosé. W przypadku poniesienia strat z
powodu braku aktualizacji danych, Strony zastrzegajg sobie prawo dochodzenia odszkodowania na
zasadach ogélnych.

§13
W sprawach nieregulowanych umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego, Prawa
pocztowego i ustawy Prawo zamoéwien publicznych i innych powszechnie obowigzujacych przepiséw.

§14
Wszelkie spory wynikajgce z realizacji umowy strony bedg staraty sie rozstrzygac polubownie lub w razie
nie dojscia do porozumienia rozstrzygaé bedzie Sad powszechny wtasciwy miejscowo dla siedziby
Zamawiajgcego.
§15
Zamawiajacy zgadza sie na wprowadzenie Klauzul RODO Wykonawcy lub Klauzul antykorupcyjnych

Wykonawcy pod warunkiem, ze sg zgodne z prawem i warunkami SWZ.
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